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LAMPIRAN I : PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 

NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 
PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA DI KABUPATEN 

DELI SERDANG. 
   

 

LAPORAN DUGAAN PELANGGARAN PEMILIHAN KEPALA DESA SERENTAK 
 

A. PELAPOR 
 

Nama                               : 

No. KTP/SIM/Paspor       : 

Alamat : 

Pekerjaan/Jabatan          : 

 
 

…………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………. 
 

…………………………………………………………………. 
 

…………………………………………………………………. 

 

B. 
 

TERLAPOR 
 

Nama       : 

No. KTP/SIM/Paspor     : 

Alamat : 

Pekerjaan/Jabatan          : 

 
 
 

…………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………. 
 

…………………………………………………………………. 
 

…………………………………………………………………. 

(dapat diisi lebih dari 1 (satu) Terlapor) 
 

C.   WAKTU DAN TEMPAT TERJADINYA PERISTIWA 
 

Hari :     …………………………………………………………………. 

Tanggal-Bulan-Tahun : …………………………………………………………………. 

Tempat :     …………………………………………………………………. 

Waktu :     …………………………………………………………………. 

D.   URAIAN DUGAAN PELANGGARAN 
 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………….. 
 

(Diisi nama tempat) (Diisi tgl-bln-thn) 
……….., ………………………………….. 

 

PELAPOR 
 
 
 

(diisi nama dan tanda tangan Pelapor) 

(……………………………………………………) 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Diisi oleh Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan 

 
TANDA TERIMA LAPORAN  

Diterima tanggal                   :   ……………………………………………………………..  
Laporan Nomor                     :   …………………………………………………………….. 

 
 

(Diisi nama dan tanda tangan petugas pencatatan) 

(……………………………………………………………..)

FORMULIR (PAPKD)-1 Lampiran I : Peraturan Bupati Deli Serdang tentang 

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan 

Kepala Desa Di Kabupaten Deli Serdang. 
 

  Nomor : 

  Tanggal : 
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 LAMPIRAN I.1b 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

 
 

HASIL KLARIFIKASI DUGAAN PELANGGARAN PEMILIHAN KEPALA DESA 
 
 
A.   PIHAK YANG DIKLARIFIKASI 

 

1.    Nama :    …………………………………………………………………. 
 

Alamat :    …………………………………………………………………. 

Pekerjaan :    …………………………………………………………………. 

Jabatan :    …………………………………………………………………. 

2.    Nama :    …………………………………………………………………. 
 

Alamat :    …………………………………………………………………. 

Pekerjaan :    …………………………………………………………………. 

Jabatan :    …………………………………………………………………. 

(Dapat diisi lebih dari 2 (dua) Pihak) 
 
B.   BUKTI PENDUKUNG 

 

1.    …………………………………………………………………………………………………… 
 

2.    …………………………………………………………………………………………………… 
 

3.    …………………………………………………………………………………………………… 
 

(dapat diisi lebih dari 3 (tiga) bukti pendukung) 
 
C.   URAIAN HASIL KLARIFIKASI 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………….. 
 

(Diisi nama tempat) (Diisi tgl-bln-thn) 
……….., ………………………………….. 

 

                (Diisi nama)             (Diisi tandatangan) 

KETUA :  ………………………………. ………………………………….. 
ANGGOTA :  ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 

FORMULIR (PAPKD)-2 Lampiran I : Peraturan Bupati Deli Serdang tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan 

Kepala Desa Di Kabupaten Deli Serdang. 
 

  Nomor : 
  Tanggal : 
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FORMULIR (PAPKD)-3A LAMPIRAN I.1c 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
KABUPATEN DELI SERDANG

 
 

KEPUTUSAN DUGAAN PELANGGARAN PEMILIHAN KEPALA DESA  

(TIDAK TERBUKTI) 
Laporan Nomor : …………………………………………………….. 

 
 
A.   HASIL KAJIAN 

 

1.    Jenis Dugaan Pelanggaran 
 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………. 

 

2.    Peraturan/Ketentuan yang Diduga Dilanggar 
 

…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………. 
 

3.    Pembuktian 
 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………. 

 
B.   KEPUTUSAN 

 

Bahwa berdasarkan hasil kajian sebagaimana dimaksud dalam huruf A, Pihak 

Terlapor: 
 

Nama : …………………………………………………………………  

Alamat : ………………………………………………………………… 

Pekerjaan : ………………………………………………………………… 

(Dapat diisi lebih dari 1 (satu) Terlapor) 

Dengan ini dinyatakan TIDAK TERBUKTI melakukan pelanggaran administrasi 

Pemilihan   Kepala   Desa   dan   oleh   karenanya   kepada   Terlapor   berhak 

mendapatkan rehabilitasi nama baiknya serta diumumkan kepada publik. 
 
 
 

(Diisi nama tempat) (Diisi tgl-bln-thn) 
……….., ………………………………….. 

 

 (Diisi nama) (Diisi tandatangan) 

KETUA :  ………………………………. ………………………………….. 

ANGGOTA :  ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
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FORMULIR (PAPKD)-3B LAMPIRAN I.1d 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
KABUPATEN DELI SERDANG

 
 

KEPUTUSAN DUGAAN PELANGGARAN PEMILIHAN KEPALA DESA  

(TERBUKTI) 
Laporan Nomor : …………………………………………………….. 

 
 
A.   HASIL KAJIAN 

 

1.    Jenis Dugaan Pelanggaran 
 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………. 

 

2.    Peraturan/Ketentuan yang Diduga Dilanggar 
 

…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………. 
 

3.    Pembuktian 
 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………. 

 
B.   KESIMPULAN 

 

Bahwa berdasarkan hasil kajian sebagaimana dimaksud dalam huruf A, Pihak 

Terlapor: 
 

Nama :  …………………………………………………………………  

Alamat :  …………………………………………………………………  

Pekerjaan :  …………………………………………………………………  

(Dapat diisi lebih dari 1 (satu) Terlapor) 

Dengan   ini   dinyatakan   TERBUKTI   melakukan   pelanggaran   administrasi 

Pemilihan Kepala Desa. 
 
C.   REKOMENDASI 

 

Atas pelanggaran administrasi Pemilihan Kepala Desa, pihak Terlapor dikenakan 
sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku berupa 
………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………… 
 
 
 

(Diisi nama tempat) (Diisi tgl-bln-thn) 
……….., ………………………………….. 

 

 (Diisi nama) (Diisi tandatangan) 

KETUA :  ………………………………. ………………………………….. 

ANGGOTA :  ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
 ………………………………. ………………………………….. 
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FORMULIR (PSPKD-1) LAMPIRAN I.2a 

 

 
SA DI KABUPATEN DELI SERDANG

 
PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 

Nomor          : ……………………….  

Lampiran     : ………. Dokumen 

Hal               : Permohonan   Penyelesaian   Sengketa   Pemilihan   Kepala   Desa 
Keputusan Panitia Pemilihan 

terkait 

 

Kepada 
 

Yth. Ketua Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan 
 

di 

………………… 
 

I.  IDENTITAS PEMOHON DAN TERMOHON 

A. PEMOHON 

1.  Nama :     ………………………………………………… 

2.  Pekerjaan :     ………………………………………………… 

3.  Kewarganegaraan :     ………………………………………………… 

4.  Alamat :     ………………………………………………… 

5.  Nomor Telepon/HP :     ………………………………………………… 

6.  e-mail :     ………………………………………………… 
 

B.    TERMOHON 

1.  Nama :      ………………………………………………… 

2.  Pekerjaan :      ………………………………………………… 

3.  Kewarganegaraan :      ………………………………………………… 

4.  Alamat :      ………………………………………………… 

5.  Nomor Telepon/HP :      ………………………………………………… 

6.  e-mail :      ………………………………………………… 
 

Sebagai Bakal Calon/Calon Kepala Desa Dalam hal ini mengajukan Permohonan 
Penyelesaian Sengketa Pemilihan terkait Keputusan Panitia Pemilihan berupa Surat 
Keputusan/Berita Acara Nomor .... Tahun ....... tentang ........., tanggal……. 

 

Terhadap 
 

Panitia Pemilihan yang berkedudukan di ………… dengan alamat ……………….., nomor 

telepon …………………. selanjutnya disebut TERMOHON. 
 

II.    TENGGANG WAKTU PENGAJUAN PERMOHONAN 
 

Berisi uraian mengenai jangka waktu Pemohon mengajukan permohonan penyelesaian 
Sengketa Pemilihan kepada Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan.…… 

dikaitkan dengan waktu pada saat Panitia Pemilihan menerbitkan Keputusan Panitia 
Pemilihan Nomor ……. tentang ………….. Bahwa penetapan/pengumuman Keputusan 
Panitia Pemilihan sebagaimana dimaksud dilakukan pada hari ……… tanggal …. bulan 
… tahun ……. pukul ……. sehingga Permohonan diajukan pada tenggat waktu 
yang sesuai (tambahkan penjelasan lain yang dianggap perlu). 

 
III.   POKOK PERMOHONAN 

 

Berisi keberatan akibat diterbitkannya Surat Keputusan atau Berita Acara Panitia 
Pemilihan Nomor …. Tanggal ….. tentang …..oleh Termohon dan uraian kerugian 
langsung yang dialami Pemohon. (tambahkan penjelasan lain yang dianggap perlu)
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IV.   Hal-hal yang Dimohonkan Pemohon 

 

Berisi hal yang dimohonkan Pemohon  untuk diputus dalam  Penyelesaian Sengketa 

Pemilihan di Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan. 

Contoh: 

1. Mengabulkan Permohonan Pemohon untuk seluruhnya; 
 

2. Membatalkan Keputusan Panitia Pemilihan Nomor …. tentang ….. 
 

3. Memerintahkan kepada Panitia Pemilihan untuk melaksanakan Putusan ini; 
 

4. Dst………………. 
 
 
Demikianlah permohonan Pemohon disampaikan, dengan harapan Panitia Pengawas 

Pilkades Serentak Kecamatan dapat segera memeriksa dan memutuskan permohonan ini 

dengan seadil-adilnya. 
 

…………..,………………………… 
 

Hormat Kami, 

PEMOHON, 

 

materai dan ttd 
 

Nama 
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   FORMULIR (PSPKD-2) LAMPIRAN I.2b 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
KABUPATEN DELI SERDANG

 
PEMBERITAHUAN PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA 

 PEMILIHAN TIDAK DAPAT DITERIMA 
 

Berdasarkan Berita Acara Verifikasi tangal ….. bulan ………… tahun ………….. 
terhadap dokumen permohonan dengan nomor tanda terima permohonan …………, 

yang diajukan oleh: 
 

1. a. 

b. 

c. 

d. 

Nama Pemohon                  : 

Tempat/Tanggal Lahir       : 

Alamat                               : 

Pekerjaan                           : 

…………………………….. 
 

…………………………….. 
 

…………………………….. 
 

…………………………….. 

 

2. 
 

a. 

b. 

c. 

d. 

 

Nama Pemohon                  : 

Tempat/Tanggal Lahir       : 

Alamat                               : 

Pekerjaan                           : 

 

…………………………….. 
 

…………………………….. 
 

…………………………….. 
 

…………………………….. 
 

dinyatakan tidak dapat diterima. 
 

 
 

………., ………………… 
 

Panitia Pengawas Pilkades Serentak 

Kecamatan 

(Ketua/Anggota (a.n Ketua) 
 
 
 
 
 
 
 

(nama jelas dan tanda tangan)
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FORMULIR (PSPKD-3) LAMPIRAN I.2c 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
KABUPATEN        DELI       SERDANG 

 
 
FORMAT SURAT PANGGILAN

 

 
Nomor                  : …………… …….., …………… 

Lampiran             : ……………  

Perihal                 : Panggilan Musyawarah 
Penyelesaian Sengketa Pemilihan 

 

 

Kepada 
 

Yth ………………….. 

di ……………………. 

 
Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan …… dengan   ini   memanggil 

…………………………………… sebagai Pemohon/Termohon/Pihak Terkait, dalam 

Permohonan Penyelesaian Sengketa Pemilihan yang telah didaftar dalam Buku 
Register Penyelesaian Sengketa Pemilihan dengan Nomor Register …………………….. 

untuk menghadiri musyawarah penyelesaian sengketa Pemilihan yang akan 

diselenggarakan pada: 
 

Hari/Tanggal : ………………………………………. 

Waktu       :     ………………………………………. 

Tempat :     ………………………………………. 

Agenda :     ………………………………………. 
 

Demikian panggilan ini disampaikan. 
 
 
 
 
 

Ketua Panitia Pengawas 

Pilkades Serentak Kecamatan, 
 
 
 
 
 
 

(……………………………)
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    FORMULIR (PSPKD-4) LAMPIRAN I.2d 

PERATURAN  
 
TENTANG SERDANG

 
 

BERITA ACARA MUSYAWARAH 

Nomor Register …………………………………… 
 
 
Bahwa pada hari ini …… tanggal …….. bulan …………. tahun …………. bertempat di ………….. 
Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan telah melaksanakan musyawarah Penyelesaian 
Sengketa Pemilihan dengan agenda …………………. yang dipimpin oleh: 

 

Ketua                : ……………………………  

Anggota             : ……………………………  

Anggota             : …………………………… 

dst…………… 

yang dihadiri oleh: 
 

1.    Pemohon terdiri dari: 

a. ……………………….. 

b. …………………………. 

c.   dst 

2.    Termohon terdiri dari: 

a. …………………………. 

b. …………………………. 

c.  dst 

3.    Pihak Terkait terdiri dari (jika ada): 

a. …………………………. 

b. …………………………. 

c.  dst 

 
Bahwa hasil musyawarah yang dilakukan para pihak tidak/telah*) mencapai kesepakatan. 

Jika tidak mencapai kesepakatan, tambahkan kalimat: 

Bahwa catatan atas jalannya proses musyawarah adalah sebagai berikut: 

1.     (diisi dengan poin-poin selama pelaksanaan musyawarah) 

2.     dst. 

Jika telah mencapai kesepakatan, tambahkan kalimat: 

Bahwa hasil kesepakatan para pihak adalah sebagai berikut: 

1.     …………………………………………. 

2.     dst. 

Demikian berita acara musyawarah ini dibuat. 
 

PARA PIHAK,
 

Pemohon, 
 
 
 

(……………………..) 

 

Termohon, 
 
 
 
(……………………..) 

 

Pihak Terkait (jika ada), 
 
 
 

(……………………..)
 

PIMPINAN/MAJELIS MUSYAWARAH 
 
 
 

(………………………………………) 

Catatan: 
 

*)  : Coret yang tidak perlu 

SEKRETARIS, 
 
 
 

(………………………………………)
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FORMULIR (PSPKD-5) LAMPIRAN I.2e 

 
 
 
 

PENERIMAAN PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA ANTAR PESERTA PEMILIHAN 
 
 

Perihal  :  Permohonan  Penyelesaian  Sengketa  Antar  Peserta 

Pemilihan 
 
Kepada Yth, 

 
Ketua Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan 

di 

Tempat 

 
 
Identitas Pemohon dan Termohon: 
 
1.  Pemohon: 

…………………………………………… 

…… 

2.  Termohon 

………………………….……………… 

 
 
Tanggal: ……/……………/20…. 
 
Tempat Kejadian: 
 
……………………………………………… 

……………………………………………… 

……………………………………………… 

……………………………………

 
 
 
 

 

Permohonan Pemohon 
 

1.  Permasalahan yang disengketakan: 

 
 
 
 
1.  Tanggapan Termohon: 

 
Jawaban Termohon

………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

 

2.  Bukti-bukti: 

………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………….……………………………….. 

 

3.  Hal-hal yang dimohonkan: 

………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

 

Hormat Pemohon, 

ttd 

(Nama Pemohon) 

…………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

2.  Bukti-bukti: 

…………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

3.  Hal-hal yang dimohonkan: 

…………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

Hormat Termohon, 

ttd 

(Nama Termohon)
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FORMULIR (PSPKD-6) 

LAMPIRAN I.2f 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR DESA DI  
KABUPATEN DELI SERDANG

 
PEMERIKSAAN PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA ANTAR BAKAL/CALON KEPALA DESA 

Nomor …………………………………………….. 
 

 
 
No 

 
 

Uraian 

 

Hasil Verifikasi 
 
 
Keterangan 

Panitia Pengawas 
Pilkades Serentak 

Kecamatan 
 

Ada 
 

Tidak Ada 

1 Permohonan     

 a.   Identitas Pemohon     

 1)  KTP/Identitas Kependudukan lain sesuai Peraturan Perundang-undangan     

 2)  SK Penunjukan Tim Kampanye yang tercatat di Panitia Pemilihan     

 b.   Identitas Termohon     

 1)  KTP/Identitas Kependudukan lain sesuai Peraturan Perundang-undangan     

 2)  SK Penunjukan Tim Kampanye yang tercatat di Panitia Pemilihan     

2 Tempat Kejadian     

3 Bukti     

 a.   ……………..     

 b.   …………….     

 c.   dst     

 
 

Tanggal 

Panitia Pengawas Pilkades Serentak 
Kecamatan 

Ketua/Anggota (a.n Ketua) 
 
 
 

(……………………………..)
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FORMULIR (PSPKD-7) 

LAMPIRAN I.2g 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 DI KABUPATEN DELI 
SERDANG 

 
 
BERITA ACARA MUSYAWARAH PENYELESAIAN SENGKETA ANTAR PESERTA PEMILIHAN 

Nomor ……………………………………………..
 
 
 

Tempat Kejadian: 
 

…………………………………………… 

…………………………………………… 
 

Tanggal Penyelesaian: 
 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

 
Pemohon: 
…………………………………………… 
 

 
 
 
 
Termohon: 
…………………………………………… 

 

Tanda Tangan 
 
 
 
 
 
 
 
(Pemohon)                              (Termohon)

 
 
 

 

SEPAKAT/TIDAK SEPAKAT*) 
 

Hasil sepakat/tidak sepakat*): 
 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

 
 
Tanda Tangan Sub Panitia Pemilihan Tingkat Kecamatan 

Ketua/Anggota (a.n Ketua) 
 
 
 
 
 
 
 

(………………………………………………..)

 
 

Catatan: 
 

*)  : Coret yang tidak perlu
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FORMULIR (PSPKD-8) LAMPIRAN I.2h 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 

NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 
PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA DI 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 
PUTUSAN PENYELESAIAN SENGKETA ANTAR PESERTA PEMILIHAN 

Nomor ……………………………………………..
 

 

Tempat Kejadian: 
 

……………………………………………… 

……………………………………………… 

…… 
 

Tanggal Penyelesaian: 
 

……………………………………………… 
……………………………………………… 

 
Pemohon: 
 

………………………………………………… 
 
 
 
 
Termohon: 
 

………………………………………………… 

 

Hasil Musyawarah: 

 
SEPAKAT/TIDAK SEPAKAT*) 

 
 

Tanda Tangan 
 
 
 

(Pemohon)                                   (Termohon) 
Putusan Panitia Pengawas Pilkades Serentak Kecamatan: 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 

Tanda Tangan Panitia Pengawas Pilkades Serentak 
Kecamatan 

Ketua/Anggota (a.n Ketua) 
 

 
(………………………………………………..)

 
 
 
 

Catatan: 
 

*)  : Coret yang tidak perlu
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1 
LAMPIRAN II 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 
NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
KABUPATEN DELI SERDANG 

 
DOKUMEN PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

A.   TAHAP PERSIAPAN 
 

1. Surat Undangan Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa yang 
dikeluarkan oleh BPD. 
 

 
 

BADAN PEMUSYAWARATAN DESA .......................... 
 

KECAMATAN .......................... 
 

Jl. ….....................Nomor ...........Desa .......... Telp. ........... Kode Pos ..... 
 
 
 

          Desa ………,............ 2021        

Nomor           :   ................................                           Kepada: 

Lampiran      :   -                                                     Yth.  1. Kepala Desa......... 

Sifat              :   Biasa                                                       2. Perangkat Desa … 

Hal               :   Pembentukan Panitia                              3. Ketua/anggota LPM 

Pemilihan Kepala Desa.-                          4. Para Tokoh Masyarakat    

 di - 

        Tempat.-    
 

Disampaikan  dengan  hormat,  berdasarkan kutipan ketentuan Pasal 
14 huruf b dan Pasal 15 ayat (3) Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 
Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa 
di Kabupaten Deli Serdang menyebutkan bahwa “BPD membentuk Panitia 
Pemilihan Kepala Desa yang unsur kepanitiaan terdiri dari tokoh 
masyarakat, perangkat Desa dan Lembaga Pemberdayaan Masyarakat 
Desa”, berkenaan dengan hal tersebut maka kami mengundang Bapak/Ibu 
untuk hadir pada: 

Hari                  : …………………………………………………………………….. 

Tanggal             : …………………………………………………………………….. 

Pukul                : …………………………………………………………………….. 

Tempat             : …………………………………………………………………….. 

Acara                : Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Mengingat  pentingnya  acara  tersebut,  maka  kami  mohon  kepada 
Bapak/Ibu dapat hadir tepat waktu. 

 

Demikian disampaikan untuk dapat dipenuhi maksudnya. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 

1.  Bupati Deli Serdang; 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
 

......................................... 
 

KETUA, 
 

tanda tangan dan stempel 
 

 NAMA LENGKAP

2.  Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa ; 

3.  Ketua Panitia Pemilihan Kabupaten; 

4.  Camat ..................................; 

5.  dst .............

Lampiran II : Peraturan Bupati Deli Serdang tentang 

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan 

Kepala Desa Di Kabupaten Deli Serdang. 
 

  Nomor : 

  Tanggal : 

   



7
6 

 

- 76 - 
 

 

2.   Keputusan  Badan  Permusyawaratan  Desa  tentang  Pembentukan  Panitia 
Pemilihan Kepala Desa. 

 
 

BADAN PEMUSYAWARATAN DESA .......................... 
 

KECAMATAN .......................... 
 

Jl. ...................Nomor ...........Desa .......... Telp. ........... Kode Pos ..... 
 
 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA................. 
 

NOMOR      TAHUN 2021 
 

TENTANG 
 

PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……….. 
KECAMATAN …………………. KABUPATEN DELI SERDANG 

 
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ………………., 

 

Menimbang :  a.   bahwa   berdasarkan   ketentuan   Pasal   14   huruf b dan Pasal 15 
ayat (3) Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang; 

 

b. bahwaberdasarkan  pertimbangan  sebagaimana  dimaksud  dalam 
huruf a, perlu menetapkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa 
tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa …………… 
Kecamatan ………… Kabupaten Deli Serdang; 

 
Mengingat :  1.   Undang-Undang Darurat Nomor 7 Tahun 1956 tentang Pembentukan 

Daerah Otonom Kabupaten-Kabupaten  dalam Lingkungan Daerah 
Propinsi Sumatera Utara (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1956 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1092); 

 

2.  Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5495); 

 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), 
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang  Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja  (Lembaran  
Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2020 Nomor 245, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573); 

 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa  
(Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2014 Nomor 
123,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana telah diubah beberapa kali  terakhir  dengan  Peraturan  
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan  Kedua  atas  
Peraturan  Pemerintah  Nomor  43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 41, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6327; 
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang 
Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 2092) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita  
Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2020 Nomor 1409); 

 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 4) sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 2017 
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 
Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2017 Nomor 1222); 

 

7. Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri  Nomor  110  Tahun  2016  tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 2092); 

 

8.  Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 02 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Tahun 2015 Nomor 02) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 Nomor; 

 

9.  Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 63 Tahun 2021 tentang Interval 
Waktu Pemilihan Kepala Desa secara Serentak Bergelombang di 
Kabupaten Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Tahun 2021 Nomor 63); 

 

10. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 
Nomor 64); 

 

11. Peraturan Desa …………. Nomor ………. Tahun 20… tentang Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Desa ……….. (Lembaran Desa …………… 
Tahun 20… Nomor ….. ). 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan :  
  
KESATU :       Membentuk  Panitia  Pemilihan  Kepala  Desa  …………. Kecamatan 

……….. Kabupaten Deli Serdang, dengan susunan kepanitiaan 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I yang merupakan bagian 
yang tidak terpisahkan dari Keputusan BPD ini. 

 

KEDUA :    Panitia  Pemilihan Kepala Desa (Panitia Pemilihan) sebagaimana 
dimaksud  dalam  diktum  KESATU, mempunyai tugas sebagai berikut: 

a. merencanakan, mengoordinasikan, menyelenggarakan, mengawasi 
dan mengendalikan semua tahapan pelaksanaan pemilihan; 

b. merencanakan dan mengajukan biaya pemilihan kepada Bupati 
melalui Camat; 

c.   melakukan pendaftaran dan penetapan pemilih dengan Menyusun 
Daftar Pemilih Sementara (DPS), Daftar pemilihan tambahan dan 
Daftar Pemilih Tetap; 

d. melaksanakan penjaringan dan penyaringan Bakal Calon Kepala 
Desa berdasarkan persyaratan yang ditentukan; 
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e. menetapkan Calon Kepala Desa yang telah memenuhi 

persyaratan; 
f. menetapkan tata cara pelaksanaan pemilihan; 
g. menetapkan tata cara pelaksanaan kampanye; 
h. melaksanakan pengadaan formulir daftar pemilih, surat 

pemberitahuan pemungutan suara, surat suara, kotak suara, 
formulir berita acara pelaksanaan pemungutan suara, formulir 
berita acara pelaksanaan penghitungan suara dan 
peralataan/perlengkapan lainnya; 

i.    melaksanakan pemungutan suara; 
j.   menetapkan hasil rekapitulasi penghitungan suara dan 

mengumumkan hasil pemilihan; 
k. menetapkan Calon Kepala Desa terpilih; 
l. melakukan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan Pemilihan Kepala 

Desa; dan 
m. tugas lain yang dilimpahkan oleh Panitia Pemilihan Kabupaten. 

 

KETIGA :         Masa tugas Panitia Pemilihan adalah sampai dengan dilantiknya 
Kepala Desa Terpilih. 

 

KEEMPAT :        Biaya pelaksanaan tugas Panitia Pemilihan sebagaimana dimaksud 
dalam Diktum KEDUA dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran ….. dan Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Desa (APBDesa) Tahun Anggaran …... . 

 

KELIMA :         Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 

Ditetapkan di .................  
pada tanggal................... 

 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ……… 
KETUA 
 

 ........................... 
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Lampiran I :  Keputusan Badan Permusyawaratan 
Desa tentang Pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa …………… 
Kecamatan ………… Kabupaten Deli 
Serdang. 

  Nomor : 
  Tanggal  : 

 
 

SUSUNAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………….. 

KECAMATAN ……………………… KABUPATEN DELI SERDANG 
TAHUN 20 ….  

 

  
 

 

  

: 
…
…
…
…

…
…
…
…
…
…
…
….. 
 
 
 

 
 
 

 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA .......... 
 

KETUA 

 
 
 

............................

NO. NAMA UNSUR JABATAN 

1.   KETUA 

2.   WAKIL KETUA 

3.   SEKRETARIS 

4.   BENDAHARA 

5.   ANGGOTA 

6.   ANGGOTA 

7.   ANGGOTA 

8.   ANGGOTA 

9.   ANGGOTA 

10.   ANGGOTA 

11.   ANGGOTA 
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4.    Tata Naskah Dinas Panitia Pemilihan Kepala Desa 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 

 
 
 
Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal  

 
 
: 
: 
: 
: 

 
 
….. / …../ …/20…. 
 
 
………………………. 

 ……., …………………. 
 
Kepada 

Yth. …………………………….. 
di- 

     …………………… 
 
 
 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………............................................

....................................................................................................................

......................................................... 

 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

......................................................... 

 

…………………………………………………………………… 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 

KECAMATAN ………….. 
KABUPATEN DELI SERDANG 

 

KETUA 
 
 

……………………………… 
 
 

 
 

 
 

Tembusan : 
1. Ketua BPD ................ 
2. Kepala Desa.................. 
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Keterangan : 
 

A. Kop Surat. 
 
1. Kop Surat Panitia Kepala Desa ditulis pada bagian atas tengah dari kertas 

surat dengan huruf/tulisan berwarna hitam, sebagai berikut : 
a. Font huruf “Bookman Old Style”. 
b. Tulisan pada baris pertama dengan huruf kapital tebal: 

“PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …..…” dengan ukuran huruf 12. 
c. Tulisan pada baris kedua dengan huruf kapital tebal : 

“KECAMATAN………………KABUPATEN DELI SERDANG” dengan ukuran 
huruf 12. 

d. Tulisan pada baris ketiga dengan huruf kecil : 
“Sekretariat : ………{ditulis alamat sekretariat panitia} Telp……Kode 
Pos……” dengan ukuran 11. 
Pada bagian bawah kop surat setelah tulisan : 
“Sekretariat” di beri garis tebal tipis. 

2. Semua surat harus menggunakan Kop Surat Panitia Pemilihan kepala Desa 
ditandatangani. 
 

B. Bentuk Surat. 
a. Tempat dan tanggal pembuat surat disisi kanan paling atas. 
b. Nomor, sifat, lampiran dan perihal surat disisi kiri atas. 
c. Tujuan surat berada disisi kanan atas sejajar dengan nomor. 
d. Isi surat terdiri dari beberapa alinea. 
e. Kolom tanda tangan panitia pemilihan disisi kanan bawah. 

 
C. Contoh stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Keterangan : 
I. Stempel Panitia Pemilihan. 

a. Stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa berbentuk empat persegi panjang 
dengan ukuran panjang 6,5 Cm dan lebar 3 Cm. 
 

b. Isi Tulisan : 
- Baris pertama : “ PANITIA ” 
- Baris kedua : “ PEMILIHAN KEPALA DESA………. ” 
- Baris ketiga : “ KECAMATAN……… ” 
- Baris keempat : “ KABUPATEN DELI SERDANG ” 

 

c. Stempel diberi garis tepi luar tebal dan garis tipis disebalah dalam. 
 

d. Tinta stempel yang digunakan berwarna biru. 
                          

 

PANITIA 

PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN...................            

KABUPATEN DELI SERDANG 

 
 

 

6,5 cm 

3 cm 
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4.    Dokumen Perencanaan Biaya Pemilihan Kepala Desa 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 

  
...………….,…………..,20……. 

 

Nomor       : 

Sifat           : 

 

................................. 

Penting 

 

       Kepada: 

Yth. Bupati Deli Serdang 

Lampiran : -                                                                   c.q. Camat……………….. 
Hal            :  Perencanaan Biaya                                       di-  
            Pemilihan Kepala Desa ....                              t e m p a t  

 
 

 
 

Berdasarkan ketentuan pada Pasal 15 ayat (7) huruf d Peraturan 
Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang, 
menyebutkan “Panitia Pemilihan merencanakan dan mengajukan biaya 
pemilihan kepada Bupati melalui Camat”, berkenaan dengan hal tersebut 
Panitia Pemilihan Kepala Desa ……… menyampaikan Rencana Anggaran 
Biaya Pemilihan Kepala Desa .............. Kecamatan................ Tahun 
........ dengan rincian sebagaimana tercantum dalam lampiran I. 

 
 Sebagai bahan pertimbangan turut kami lampirkan dokumen 

pendukung sebagai berikut: 
 

1.   Berita Acara Pembentukan Panitia  Pemilihan  Kepala Desa; 
 

2.   Keputusan  BPD  tentang  Pembentukan  Panitia  Pemilihan  
Kepala 

Desa; dan 
 

3.   Daftar Pemilih Sementara. 
 

 
Demikian disampaikan, atas perhatian Bapak kami ucapkan terima 

kasih dan mohon petunjuk selanjutnya. 
 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 

KECAMATAN ………….. 
KABUPATEN DELI SERDANG 

 

KETUA 
 
 

……………………………… 
Mengetahui, 

Ketua BPD ….. 

 
 

(...................................)        

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 

1.  Kepala Desa ...............; 
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5.  Berita Acara Penetapan Daftar Pemilih Sementara (DPS) 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 

 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 

 

BERITA ACARA MUSYAWARAH PENETAPAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA........ KECAMATAN ....... TAHUN ...................... 

 
NOMOR ............................................. 

 
Pada  hari  ini  ..........  tanggal  ..........  bulan  .........  Tahun  ...............  bertempat 

di ......................, berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia 
Pemilihan Kepala Desa, BPD dan Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa dengan 
berpedoman pada: 

1.  Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 
 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah 
beberapa  kali,  terakhir  dengan  Peraturan  Pemerintah  Nomor  11  Tahun  2019 
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 
Desa; 

 

3.  Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala 
Desa sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri 
Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa; 

 

4.  Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Nomor 8 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah 
Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa; dan 

 

5.  Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang. 

 

bahwa hasil musyawarah adalah sebagai berikut: 

1.  Pendataan Daftar Pemilih Sementara dilaksanakan mulai tanggal..........s/d.......... 

2.  Penetapan jumlah Daftar Pemilih Sementara (DPS)  yang terdaftar mempunyai hak 
pilih dalam Pemilihan Kepala Desa pada Desa ................ Kecamatan ................. 
sebanyak .................... (...........................) orang, dengan rincian sebagaimana 
terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini 

 
Kami sepakat dan menyetujui bahwa Daftar Pemilih Sementara (DPS) untuk 

Pemilihan Kepala Desa di Desa ............... Kecamatan ..........   Tahun ..... telah 
dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 
Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 
……….., ............................. 

 
Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

Ketua, Sekretaris,
 
 

........................ 

Kepala Desa, 

 
............................ 

 
 
Mengetahui: 

.................... 

Ketua BPD, 

 
.......................
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LAMPIRAN 

BERITA ACARA DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA …. KECAMATAN….. 
 NOMOR : 

 
 
 

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) PEMILIHAN KEPALA DESA .........  

KECAMATAN ............... TAHUN 20……. 
 
 
 

 
 

NO 

 
 

DATA PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
DUSUN 

 
 

KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK NAMA 

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
14 
15 
16 

14 
 

1 
             

 
2 

             

 
3 

             

 
4 

             

 
5 

             

 
dst 

             

 
 

Keterangan: 

NIK :  Nomor Induk Kependudukan 

KK :  Kartu Keluarga 

B :  Belum Kawin S :  Sudah Kawin P :  Pernah Kawin L :  Laki-laki 

P :  Perempuan 
 

Catatan : dibuat rangkap 4 (empat) 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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6.    Keputusan   Panitia   Pemilihan   Kepala   Desa   tentang   Daftar   Pemilih 
 Sementara. 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 
 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............... 
 

NOMOR ……..  TAHUN 20..... 
 

TENTANG 
 

PENETAPAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA PEMILIHAN KEPALA DESA ……… 
KECAMATAN ………………. TAHUN ……… 

 
KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA..............., 

 
Menimbang          : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 23 ayat (4) Peraturan Bupati 

Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Pelaksanaan 
Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang; 

 

b. bahwa berdasarkan Berita Acara Musyawarah Penetapan Daftar 
Pemilih Sementara Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan …… 
Nomor ……. Tanggal ……..; 

 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Panitia 
Pemilihan tentang Penetapan Daftar Pemilih Sementara Pemilihan 
Kepala Desa ....... Kecamatan.......... Tahun 20…. . 

 
Mengingat          :  1.    Undang-Undang Darurat Nomor 7 Tahun 1956 tentang 

Pembentukan Daerah Otonom Kabupaten-Kabupaten  dalam 
Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Utara (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 1092); 

 

2.  Undang-Undang  Nomor 6 Tahun 2014 tentang  Desa  (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495); 

 

3 .  Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  Pemerintahan 
Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia   Tahun   2014 
Nomor  244,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republik  Indonesia 

Nomor 5597) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan   Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 
 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana   telah   diubah   beberapa   kali,   terakhir   dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor   41,   Tambahan   Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Nomor 6321);
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang 
Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2014 Nomor 2092) sebagaimana telah diubah beberapa kali 
terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 
2020 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam 
Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa 
(Berita  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2020 Nomor 1409); 

 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik  Indonesia  Tahun  2016  Nomor  4)  sebagaimana  telah 
diubah   dengan   Peraturan   Menteri   Dalam   Negeri   Nomor   66 

Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam 
Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2017 Nomor 1222); 

 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 110 Tahun 2016 tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 89); 

 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Tahun 2015 Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 Nomor 8); 

 

9. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang  Tahun  2021  
Nomor 64). 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan   :  
 
KESATU : Penetapan Daftar Pemilih Sementara Pemilihan Kepala Desa ....... 

Kecamatan.......... Tahun 20…. sebagaimana tercantum dalam Lampiran 
I yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Panitia 
Pemilihan ini. 

 
KEDUA : Daftar Pemilih Sementara Pemilihan Kepala Desa sebagaimana 

dimaksud pada Diktum KESATU, akan disempurnakan dalam bentuk 
Daftar Pemilih Tetap. 

 
KETIGA  : Daftar Pemilih Sementara Pemilihan Kepala Desa sebagaimana 

dimaksud pada Diktum KESATU, untuk diumumkan pada tempat yang 
strategis di Desa agar diketahui oleh masyarakat. 

 
KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 

 
 

Ditetapkan di .................  
pada tanggal................... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………
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LAMPIRAN : 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TENTANG 
PENETAPAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA PEMILIHAN 

KEPALA DESA ……… KECAMATAN ………………. TAHUN 

20….. 
  

 
 

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) PEMILIHAN KEPALA DESA .................. KECAMATAN ........................ 
TAHUN ............................. 

 
 

 
 

NO 

 
 

NOMOR PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
DUSUN KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK 

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
14 
15 
16 

14 
 

1 
             

 
2 

             

 
3 

             

 
4 

             

 
5 

             

 
dst 

             

 
 

Keterangan: 

NIK   :  Nomor Induk Kependudukan 

KK    :  Kartu Keluarga 

B       :  Belum Kawin  

S       :  Sudah Kawin 

P       :  Pernah Kawin  

L       :  Laki-laki 

P       :  Perempuan 

 

Catatan: dibuat 4 (empat) rangkap 

 
.......................,............................20........ 
 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KETUA, 
 

ttd dan stempel 
 

NAMA LENGKAP

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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7.    Pengumuman Daftar Pemilih Sementara (DPS) 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 

PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ............ KECAMATAN .........TAHUN ........ 

 
 

Berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan ……. 
Nomor …… Tahun 20…, hasil pemutakhiran dan validasi Daftar Pemilih yang 
tercatat dalam Daftar Pemilih Sementara (DPS) untuk Pemilihan Kepala Desa 
................. Kecamatan ..........  Tahun 20…… sebagai berikut: 

 

1.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

2.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

3.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

4.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

5.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

6.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

7.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

8.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

9.    Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

10.  Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 
 

11.  dst …….. 
 

 
Total Daftar Pemilih Sementara (DPS) di Desa ..... Kecamatan ....... yang   

terdata dan tercatat adalah ........ (...............) orang, dengan rincian sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran Pengumuman ini. 

 
Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 

 
 

………, .................................. 20.... 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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8.  Berita Acara Penetapan Daftar Pemilih Tambahan 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 

 

BERITA ACARA MUSYAWARAH PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PEMILIHAN 

KEPALA DESA........ KECAMATAN ....... TAHUN 20…… 

 
NOMOR ............................................. 

 
 

Pada  hari  ini  ..........  tanggal  ..........  bulan  .........  tahun  ...............  bertempat 
di ......................, berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia 
Pemilihan Kepala Desa, BPD dan Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa dengan 
berpedoman pada: 

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 
 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah 
beberapa  kali,  terakhir  dengan  Peraturan  Pemerintah  Nomor  11  Tahun  2019 
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 
Desa; 

 

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala 
Desa sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Menteri 
Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa; 

 

4. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Nomor 8 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah 
Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa; dan 

 

5. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang. 

 

bahwa hasil musyawarah adalah sebagai berikut: 
1.  Pendataan Daftar Pemilih Tambahan  dilaksanakan mulai tanggal..........s/d.......... 

 

2.  Penetapan jumlah Daftar Pemilih Tambahan yang terdaftar mempunyai hak pilih 
dalam Pemilihan Kepala Desa di Desa ................ Kecamatan .................  sebanyak 
....................  (...........................)  orang,  dengan  rincian  sebagaimana  terlampir 
dalam Lampiran Berita Acara ini. 

 

 
Kami sepakat dan menyetujui bahwa penyusunan Daftar Pemilih Tambahan 

untuk Pemilihan Kepala Desa di Desa ............... Kecamatan.......... Tahun .... telah 
dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 

 
Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
…………., ............................. 

 

Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

Ketua, Sekretaris,
 
 
 

........................ 

Kepala Desa, 

............................ 

 
 
Mengetahui: 

.................... 
 
 

BPD, 
 
 
.......................
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LAMPIRAN 

BERITA ACARA DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA …….. KECAMATAN ………. 
NOMOR : 

 
 
 

DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PEMILIHAN KEPALA DESA ............ 

KECAMATAN ................ TAHUN 20…. 
 
 
 

 
 

NO 

 
 

DATA PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
DUSUN KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK NAMA  

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
14 
15 
16 

14 
 

1 
             

 
2 

             

 
3 

             

 
4 

             

 
5 

             

 
dst 

             

 

Keterangan: 

NIK :  Nomor Induk Kependudukan 

KK :  Kartu Keluarga 

B :  Belum Kawin 

S :  Sudah Kawin 

P :  Pernah Kawin 

L :  Laki-laki 

P :  Perempuan 

 
.......................,............................20........ 
 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KETUA, 
 

ttd dan stempel 
 

NAMA LENGKAP

 
Catatan: dibuat rangkap 4 (empat)

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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9.    Pengumuman Daftar Pemilih Tambahan 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 

 
 

PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PEMILIHAN 
KEPALA DESA .......... KECAMATAN .......TAHUN ..... 

 
 
 

Berdasarkan Berita Acara Musyawarah Penetapan Daftar Pemilih Tambahan 
Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan …… Tahun 20…. Nomor …… Tanggal …….., 
tercatat jumlah Daftar Pemilih Tambahan untuk Pemilihan Kepala Desa ................. 
Kecamatan ..........  Tahun ........ sebagai berikut: 

 

1. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

2. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

3. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

4. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

5. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

6. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

7. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

8. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

9. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

10. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

11. dst. 
 

Total Daftar Pemilih Tambahan di Desa ........ Kecamatan ..... yang terdata dan 
tercatat adalah …………. (.............) orang, dengan rincian sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran Berita Acara Musyawarah Penetapan Daftar Pemilih Tambahan 
Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan …… Tahun 20…. Nomor …… Tanggal ……. . 

 
Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 

 
 

…………, .................................. 20....  
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 

KECAMATAN ………….. 
KABUPATEN DELI SERDANG 

 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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10.  Pengumuman  Daftar  Pemilih  Sementara  (DPS)  yang  sudah  Diperbaiki 

ditambah Daftar Pemilih Tambahan. 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 

 
PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) YANG SUDAH 

DIPERBAIKI DITAMBAH DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN  

PEMILIHAN KEPALA DESA .......... KECAMATAN .......TAHUN ...... 
 
 

Berdasarkan hasil penyusunan Daftar Pemilih Sementara (DPS) yang sudah 
diperbaiki ditambah dengan Daftar Pemilih Tambahan, yang dilakukan mulai 
tanggal …...   s.d   …...., tercatat jumlah Daftar Pemilih Sementara yang sudah 
diperbaiki ditambah dengan Daftar Pemilih Tambahan untuk Pemilihan Kepala 
Desa .... Kecamatan ..........  Tahun .... sebagai berikut: 

 

1. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

2. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

3. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

4. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

5. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

6. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

7. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

8. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

9. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

10. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

11. dst 
 

Total Daftar Pemilih Sementara yang sudah diperbaiki ditambah dengan 
Daftar Pemilih Tambahan di Desa ........ Kecamatan .... yang terdata dan tercatat 
adalah …………. (.............) orang, dengan rincian sebagaimana tercantum dalam 
Lampiran Pengumuman ini. 

 
Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 

 
 

………., .................................. 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …. 

KETUA, 

 
tanda tangan & stempel 

 
 

NAMA LENGKAP

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 



 

LAMPIRAN: 
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PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA YANG 
SUDAH  DIPERBAIKI  DAN  DAFTAR  PEMILIH 

TAMBAHAN DESA …………. KECAMATAN ………… 
 TANGGAL 

 
 

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) YANG SUDAH DIPERBAIKI DAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA .................. KECAMATAN .................. TAHUN 20……… 

 
 
 

A.   DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) YANG SUDAH DIPERBAIKI 
 

 
 

NO 

 
 

DATA PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
DUSUN KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK NAMA 

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
14 
15 
16 

14 
 

1 
             

 
2 

             

 
3 

             

 
4 

             

 
5 

             

 
6 

             

 
7 

             

 
8 

             

 
9 

             

 
10 

             

 
dst 
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B.   DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
 

 
 

NO 

 
 

DATA PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
DUSUN KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK NAMA 

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
14 
15 
16 

14 
 

1 
             

 
2 

             

 
3 

             

 
4 

             

 
5 

             

 
6 

             

 
7 

             

 
8 

             

 
9 

             

 
dst 

             

Keterangan: 

NIK    :  Nomor Induk Kependudukan 

KK     :  Kartu Keluarga 

B       :  Belum Kawin 

S        :  Sudah Kawin 

P        :  Pernah Kawin 

L        :  Laki-laki 

P        :  Perempuan 

 
.......................,............................20........ 
 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KETUA, 
 

ttd dan stempel 
 

NAMA LENGKAP

 
 

Catatan: dibuat 4 (empat) rangkap 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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11.  Surat Undangan hal Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) 

 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA….......... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 
...………….,…………..,20……. 

 
Nomor       : .....................................                Kepada: 
Sifat : Penting                                   Yth. 1. Ketua/anggota Panitia 

Lampiran   : Pengawas Pilkades serentak 

Hal : Penetapan Daftar  2. Ketua/anggota BPD ……. 

 Pemilihan Tetap (DPT).- 3. Kepala Desa ……. 

  4. Para Calon Kepala Desa 

  di –  

   Tempat.- 

                               
 

Sehubungan dengan telah dilakukannya penyusunan Daftar 
Pemilih Sementara yang sudah diperbaiki dan Daftar Pemilih 
Tambahan pada pemilihan Kepala Desa ...... Kecamatan ......   
Tahun ......, Panitia Pemilihan Kepala Desa ...................... 
Kecamatan ................... Tahun 20…… dengan ini mengundang   
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir pada acara Penetapan Daftar 
Pemilih Tetap (DPT) Pemilihan Kepala Desa …….. Kecamatan 
……… yang akan dilaksanakan pada: 

 
Hari        : .................................................... 

Tanggal   : ....................................................  

Pukul       : .................................................... 

Tempat      : .................................................... 

 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu/Saudara dapat hadir tepat waktu dan tidak 
diwakilkan. 

 
Demikian disampaikan untuk dipenuhi maksudnya. 

 
 
 
 

………, .................................. 20.... 
 

PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ….. 

 

KETUA, 
 

tanda tangan & stempel 
 

NAMA LENGKAP 
 
 
 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 

1.   Bupati cq. Kepala DPMD Kabupaten Deli Serdang. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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12.  Berita Acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA  DESA ........... 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 
 

BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP 

PEMILIHAN KEPALA DESA............... KECAMATAN............... 

TAHUN 20…. 
 

NOMOR .................................. 

 
 

Pada hari ini ............. tanggal ........... bulan ............. Tahun 20…. bertempat di 
............................, telah mengadakan rapat bersama yang dihadiri oleh Panitia 
Pemilihan Kepala Desa, BPD, Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa, Calon Kepala 
Desa dan Panitia Pengawas Pilkades serentak dengan berpedoman pada: 

 

1.   Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 
 

2. Peraturan   Pemerintah   Nomor   43   Tahun   2014   tentang   Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

 

3. Peraturan   Menteri   Dalam   Negeri   Nomor  112   Tahun   2014   tentang 
Pemilihan Kepala Desa (sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 tentang 
Perubahan  Kedua  Atas  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri    Nomor  112 
Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa; 

 

4. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 tentang Perubahan 
atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala; dan 

 

5.   Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk 
Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang  

 
 

Dengan hasil rapat sebagai berikut: 
 

1. Bahwa Penyusunan Daftar Pemilih Tetap (DPT) dilaksanakan mulai 
tanggal..........s/d............... 

 

2. Bahwa Penetapan jumlah Daftar Pemilih Tetap (DPT) yang mempunyai 
Hak  Pilih  dalam  Pemilihan  Kepala  Desa ................ Kecamatan ................. 
adalah sejumlah 2.181  (dua ribu seratus delapan puluh satu) orang, 
dengan rincian sebagaimana terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini. 

 
 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa penyusunan Daftar Pemilih Sementara 
(DPS) yang sudah diperbaiki dan Daftar Pemilih Tambahan menjadi Daftar 
Pemilih Tetap (DPT) untuk Pemilihan Kepala Desa............... Kecamatan 
..........  Tahun 20… .  telah dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan 
perundang-undangan. 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 
(empat) untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

 
 
 
 

 
 

………., ............................. 
 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……  
KECAMATAN ……. 

 
 
1. Ketua : ……………………….. 

 
2. Wakil Ketua :  …………………………..  
 

3. Sekretaris : ……………………….. 
 

4. Bendahara :  ………………………….. 
 

5. Anggota : ………………………. 
 

6. Anggota, dst :  ………………………….. 
 

 
CALON KEPALA DESA 

 
1. ……………. : ……………………….. 

 
2. ……………. :  …………………………..  
 

3. ……………. : ……………………….. 
 

4. ……………. :  ………………………….. 
 

5. ……………. : ………………………. 
 

Mengetahui : 
 

Kepala Desa  Ketua BPD 
 
 
 
……………….  …………………. 
 
 

Panitia Pengawas Pilkades serentak 

 
 
 

……………………………………… 
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13.  Keputusan  Panitia  Pemilihan  Kepala  Desa  tentang  Penetapan  Daftar 
Pemilih Tetap 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 
 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............... 
 

NOMOR          TAHUN 20… 
 

TENTANG 
 

 

PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP PEMILIHAN KEPALA DESA ……… 
KECAMATAN ………………. TAHUN 20…. 

 
 

KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA..............., 
 

 

Menimbang          : a.  bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 28 ayat (5) Peraturan Bupati  
Deli Serdang  Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang; 

 

b. bahwa berdasarkan Berita Acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap 
Pemilihan Kepala Desa….. Kecamatan ……. Tahun 20…. Nomor …... 
Tanggal ……..; 

 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Panitia 
Pemilihan tentang Penetapan Daftar Pemilih Tetap Pemilihan 
Kepala Desa .............. Kecamatan........... Tahun 20…. . 

 
Mengingat            : 1.   Undang-Undang  Nomor 6 Tahun 2014 tentang  Desa  (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495); 

 

2.   Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  Pemerintahan 

Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia   Tahun   2014 
Nomor  244,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republik  Indonesia 
Nomor 5597) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan   Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 

Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 

 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana   telah   diubah   beberapa   kali,   terakhir   dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor   41,  Tambahan   Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Nomor 6321);
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4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang 
Pemilihan   Kepala   Desa   (Berita   Negara   Republik   Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 2092) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 tentang 
Perubahan    Kedua    Atas    Peraturan    Menteri    Dalam    Negeri 
Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala  Desa  (Berita 
Negara Republik Indonesia  Tahun 2020 Nomor 1221); 

 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik  Indonesia  Tahun  2016  Nomor  4)  sebagaimana  telah 
diubah   dengan   Peraturan   Menteri   Dalam   Negeri   Nomor   66 
Tahun  2017  tentang  Perubahan  Atas  Peraturan  Menteri  Dalam 
Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2017 Nomor 1222); 

 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 110 Tahun 2016 tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 89); 

 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Tahun 2015 Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 Nomor 8);  

8. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang  Tahun  2021  
Nomor 64). 

 
MEMUTUSKAN: 

 
 

Menetapkan :  
 

KESATU            : Penetapan Daftar Pemilih Tetap Pemilihan Kepala Desa.............. 
Kecamatan........... Tahun 20…. Sebagaimana tercantum dalam 
Lampiran I yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan 
Panitia Pemilihan ini. 

 
KEDUA              : Daftar Pemilih Tetap Pemilihan Kepala Desa sebagaimana dimaksud 

pada Diktum KESATU, digunakan sebagai bahan penyusunan 
kebutuhan surat suara dan alat perlengkapan pemungutan suara 
lainnya pada Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan …….. 

 
KETIGA  : Daftar Pemilih Tetap Pemilihan Kepala Desa sebagaimana dimaksud 

pada Diktum KESATU untuk diumumkan pada tempat yang strategis di 
Desa agar diketahui oleh masyarakat. 

 
KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

Ditetapkan di .................  
pada tanggal................... 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………. 

KECAMATAN …………….. 
 

KETUA 
 
 
 
 

............................

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 



  

- 100 - 
 

14.  Pengumuman Daftar Pemilih Tetap (DPT) 
 
 

KECAMATAN………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
 
 

 
 

PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT)  
PEMILIHAN KEPALA DESA ................ 

KECAMATAN ........... TAHUN 20….. 
 
 

Berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa …….. Kecamatan …… 
Nomor ……. Tahun 20…. dengan ini diumumkan kepada masyarakat Desa jumlah 
Daftar Pemilih Tetap yang dapat menggunakan hak suara pada Pemilihan 
Kepala Desa ..... Kecamatan ..........  Tahun .......... sebagai berikut: 

 

1. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

2. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

3. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

4. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

5. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

6. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

7. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

8. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

9. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

10. Dusun ............ sebanyak ....... (...........) orang; 

11. dst. 
 

Total Daftar Pemilih Tetap di Desa ….. Kecamatan ...... yang terdata dan tercatat  
adalah sejumlah ......  (...........)  orang, dengan rincian Nama-Nama Daftar Pemilih 
tercantum dalam Lampiran Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan 
Daftar Pemilih Tetap Pemilihan Kepala Desa .............. Kecamatan........... Tahun 
20….. 

 
Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 

 
 

……….., .................................. 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …. 

KETUA, 

 
 

tanda tangan & stempel 
 
 

NAMA LENGKAP

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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LAMPIRAN : 
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TENTANG PENETAPAN 
DAFTAR PEMILIH TETAP PEMILIHAN KEPALA DESA 

.............. KECAMATAN........... NOMOR …….. TAHUN 20…. 
 
 
 

DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT) PEMILIHAN KEPALA DESA ..................  

KECAMATAN .................. TAHUN 20….. 

 
 

DUSUN : ………………… 
 

 
 

NO 

 
 

DATA PEMILIH 

 
 

NAMA PEMILIH 

 
TEMPAT TANGGAL LAHIR 

 
 

UMUR/USIA 

 
STATUS 

PERKAWINAN 

(B/S/P) 

 
 

JENIS KELAMIN 
KETERANGAN 

 
NIK 

 
KK NAMA  

 
TEMPAT 

 
TANGGAL 

 
B 

 
S 

 
P 

 
L 

 
P 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
 

1 
            

 
2 

            

 
3 

            

 
4 

            

 
5 

            

 
dst 

            

 

Keterangan: 

NIK :   Nomor Induk Kependudukan 

KK :   Kartu Keluarga 

B :   Belum Kawin  

S :   Sudah Kawin  

P :   Pernah Kawin  

L :    Laki-laki 

P :   Perempuan 

 
.......................,............................20........ 
 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KETUA, 
 

ttd dan stempel 
 

NAMA LENGKAP
 

Catatan: dibuat 4 (empat) rangkap

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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B.   TAHAP PENCALONAN 

 

1.    Pengumuman Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa. 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....................... 
 

KECAMATAN 
................ 

 

 
 

PENGUMUMAN PENDAFTARAN  
BAKAL CALON KEPALA DESA 

 
 

Menindaklanjuti ketentuan Pasal 32, Pasal 33 ayat (1), Pasal 34 dan 
Pasal 36 ayat (1) Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 
tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang, maka dengan ini Panitia Pemilihan Kepala Desa …… 
Kecamatan  .......  Tahun 20..... , membuka Pendaftaran Bakal Calon 
Kepala Desa ……... Kecamatan ……..Tahun 20…., selama 9 (sembilan) 
hari, yang dilaksanakan pada:  

 

Hari : ...................... s/d......................... 

Tanggal         : ...................... s/d ................ 20... 

Pukul           :  08.00 s/d 16.00 WIB. 

Tempat         : Sekretariat Panitia Pemilihan Kepala Desa…..... 
 

1. Persyaratan yang harus dipenuhi oleh Bakal Calon Kepala Desa, 

adalah sebagai berikut: 

a. warga negara Republik Indonesia; 
 

b. bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 
 

c. memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, melaksanakan 

Undang-Undang  Dasar  Negara  Republik  Indonesia  Tahun 
1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara 

Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika; 
 

d. berpendidikan paling rendah tamat Sekolah Menengah Pertama 

(SMP) atau sederajat; 
 

e. berusia paling rendah 25 (dua puluh lima) tahun pada saat 

mendaftar; 
 

f. bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa; 
 

g. tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara; 
 

h. tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan 

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena 

melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara 
paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, kecuali 5 (lima) tahun 

setelah selesai menjalani pidana penjara dan mengumumkan secara 

jujur dan terbuka kepada publik bahwa yang bersangkutan pernah 

dipidana serta bukan sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang; 
 

i. tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan 

yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap; 
 

j. berbadan sehat; 
 

k. berperilaku baik atau tidak pernah melakukan tindak kejahatan 

kriminal; 

 
 

 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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l. bebas narkoba, obat-obatan terlarang dan minuman keras yang 

dibuktikan oleh pejabat yang berwenang; 
 

m. tidak pernah sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan; 
 

n. tidak sedang menjadi Bakal calon di Desa lain; 
 

o. bersedia bertempat tinggal di Desa setempat selama masa jabatan 

Kepala Desa dalam waktu 24 (dua puluh empat) jam setelah diambil 

sumpah/pelantikan; 
 

p. memiliki visi dan misi dalam melaksanakan Pemerintahan Desa; dan 
 

q. bagi Kepala Desa Petahana (incumbent) yang mencalonkan diri 

kembali, wajib melampirkan Surat Keterangan penyampaian laporan 

penyelenggaraan pemerintahan Desa (LPPD) akhir tahun anggaran 

dan laporan penyelenggaraan pemerintahan Desa (LPPD) akhir masa 

jabatan dari Kepala DPMD Kabupaten Deli Serdang. 

 
2. Kelengkapan Administrasi persyaratan pencalonan Kepala Desa, sebagai 

berikut: 
a. surat permohonan pencalonan Kepala Desa yang ditujukan kepada 

Panitia Pemilihan, dibuat dan ditandatangani oleh Bakal calon sendiri 

diatas kertas bermaterai Rp. 10.000,- (format permohonan tersedia 
pada Panitia Pemilihan); 

 

b. surat pernyataan Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, Memegang 
Teguh dan Mengamalkan Pancasila, Melaksanakan Undang-Undang  
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 serta Mempertahankan 
dan Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan 
Bhinneka Tunggal Ika dan Bersedia Dicalonkan Menjadi Kepala Desa 
yang dibuat dan ditandatangani oleh Bakal calon sendiri diatas kertas 
bermaterai Rp. 10.000,- (format pernyataan tersedia pada Panitia 
Pemilihan);  

 

c. fotokopi Ijazah/Surat Tanda Tamat Belajar (STTB) pendidikan formal  
dari tingkat dasar sampai dengan Ijazah terakhir yang telah 
mendapatkan pengesahan oleh Pejabat berwenang atau surat 
pernyataan dari Pejabat yang berwenang sesuai ketentuan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku; 

 

d. fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Akta Kelahiran atau Surat 
Keterangan Kenal Lahir yang dilegalisasi oleh Kepala Dinas 
Kependudukan dan Catatan Sipil Kabupaten;  

 

e. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri bahwa tidak sedang 
menjalani hukuman pidana penjara; 

 

f. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri bahwa tidak pernah 

dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah 
mempunyai kekuatan hukum tetap karena  melakukan tindak pidana 
yang diancam dengan pidana  penjara  paling  singkat  5  (lima)  
tahun  atau  lebih, kecuali 5 (lima) tahun setelah selesai menjalani 
pidana penjara dan mengumumkan secara jujur dan terbuka kepada 
publik bahwa yang bersangkutan pernah dipidana serta bukan 
sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang yang dibuktikan dengan 
Surat Keterangan dari kepala Dusun yang diketahui Kepala Desa; 

 

g. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri bahwa tidak sedang 
dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang telah 
mempunyai kekuatan hukum tetap;  

 

h. surat keterangan berbadan sehat berdasarkan hasil pemeriksaan dari 
Rumah Sakit Umum Pemerintah;  

. 

i. surat keterangan catatan kepolisian (SKCK) dari Polda/ Polrestabes/ 

Polresta/ Polres sesuai wilayah hukum masing-masing Bakal calon; 
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j. surat keterangan bebas narkoba, obat-obatan terlarang dan minuman 
keras berdasarkan hasil pemeriksaan dari Badan Narkotika Nasional 
(BNN) atau Rumah Sakit Umum Pemerintah;  

 

k. surat pernyataan tidak pernah menjadi Kepala Desa selama 3 (tiga) 

kali masa jabatan yang dibuat di atas kertas bermaterai Rp. 10.000,- 
dan ditandatangani oleh Bakal calon serta diketahui oleh Camat 
(format pernyataan tersedia pada Panitia Pemilihan);  

 

l. surat pernyataan tidak sedang menjadi Bakal Calon Kepala Desa di  
Desa  lain  yang  dibuat  di  atas  kertas  bermaterai Rp. 10.000,- dan 
ditandatangani oleh Bakal calon (format pernyataan tersedia pada 
Panitia Pemilihan);  

 

m. surat  pernyataan  bersedia  bertempat  tinggal  di  Desa setempat  
selama masa  jabatan Kepala Desa paling lambat 24 (dua puluh  
empat)  jam  terhitung  setelah  diambil  sumpah/pelantikan  yang  
dibuat  di  atas  kertas  bermaterai Rp. 10.000,- dan ditandatangani 
oleh Bakal calon (format pernyataan tersedia pada Panitia Pemilihan); 

 

n. naskah  visi  dan  misi  yang  dibuat  berdasarkan  prinsip bahwa 
Kepala Desa merupakan Kepala Pemerintahan Desa yang memimpin 

penyelenggaraan Pemerintahan Desa dan sebagai perpanjangan 
tangan Negara yang dekat dengan masyarakat juga sebagai pemimpin 
masyarakat;  

 

o. daftar riwayat hidup  Bakal calon yang dibuat dan ditandatangani 
oleh Bakal calon dilengkapi dengan dokumen pendukung terkait 
pengalaman bekerja dan/atau pengalaman organisasi (format tersedia 
pada Panitia Pemilihan);  

 

p. pas foto terbaru latar belakang biru ukuran 4 x 6 sebanyak 6 lembar; 
dan 

 

q. surat keterangan penyampaian LPPD akhir tahun anggaran dan LPPD 
akhir masa jabatan dari Kepala DPMD, khusus bagi  Kepala  Desa  
yang  akan  mencalonkan  diri  kembali. 

 
 
 

………., .................................. 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …. 

KETUA, 
 

tanda tangan & stempel 
 
 

NAMA LENGKAP 
 
 
 
 
Catatan : 

 

➢ Kelengkapan masing-masing Administrasi Bakal calon disampaikan kepada 

Panitia Pemilihan dalam 3 (tiga) rangkap. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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2. Pengumuman Perpanjangan Waktu Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa 
yang kurang dari 2 (dua) orang. 

 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA  DESA .......................... 
 

KECAMATAN ................... 
 

Sekretariat : Jl. 
……………………….. 

 
 

 

PENGUMUMAN PERPANJANGAN WAKTU PENDAFTARAN  
BAGI BAKAL CALON KEPALA DESA YANG KURANG DARI 2 (DUA) ORANG 

 
 

Sehubungan Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan Calon 
Kepala Desa kurang dari 2 (dua) orang, maka Panitia Pemilihan Kepala 
Desa ............. Kecamatan  ……… Tahun  ………….,  membuka  kembali 
Perpanjangan Waktu Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa selama 7 (tujuh) 
hari, yang dilaksanakan pada: 

 

Hari    :  ................... s/d..........................  

Tanggal          :  ................... s/d .........................  

Pukul              :  08.00 s/d 16.00 WIB. 

Tempat Pendaftaran :  Sekretariat Pemilihan Kepala Desa…......... 
Kecamatan ........... 

 
Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 

 
 

…………., .................................. 

20.... PANITIA PEMILIHAN KEPALA 

DESA KETUA, 

 
 

tanda tangan & stempel 
 
 

NAMA LENGKAP 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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3. Surat permohonan sebagai calon kepala desa. 
 

 
 
 

Desa......................................................20…. 
 
Kepada Yth : 
Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa  
Desa........................................... 
di – 
               .................................. 

 
Dengan hormat, 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

- Nama lengkap : 
- Jenis Kelamin :  
- Tempat/Tanggal Lahir/umur : 
- Agama : 
- Pekerjaan : 
- Pendidikan terakhir : 
- Alamat Tempat Tinggal : 

 

Sehubungan dengan Pengumuman Panitia Pemilihan Kepala Desa Desa............ No 
............ Tanggal. ................ tentang Pendaftaran Calon Kepala Desa, dengan ini saya 
mengajukan permohonan pendaftaran sebagai Calon Kepala Desa di Desa ............. 
Kecamatan............ Kabupaten Deli Serdang. 

 

Sebagai bahan pertimbangan turut saya lampirkan syarat-syarat sebagai berikut : 
 

1. Daftar Riwayat Hidup. 
2. Pas foto berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 6 lembar.  
3. Foto copy KTP, KK, Akte Kelahiran (surat keterangan kenal lahir). 
4. Foto copy Ijazah/STTB. 
5. Surat berbadan sehat. 
6. Surat bebas dari Narkoba, obat-obatan terlarang dan minuman keras.  
7. Surat Pernyataan bersedia menjadi Calon Kepala Desa. 
8.   Surat Pernyataan tidak dicabut hak pilihnya.  
9. Surat Pernyataan tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana 

kejahatan. 
10. Surat persetujuan/Izin dari atasan. 
11. Surat Keterangan Catatan Kepolisian 
12. Surat Pernyataan belum pernah menjabat sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali 

masa jabatan. 
13. Surat Keterangan telah mengumumkan secara jujur dan terbuka kepada Publik 

bahwa yang bersangkutan Pernah di Pidana. 
14.  Surat Pernyataan Memegang Teguh dan Mengamalkan Pancasila, Melaksanakan 

Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta 
Mempertahankan dan Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia 
dan Bhineka Tunggal Ika. 

15. Surat Pernyataan Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa. 
16. Surat cuti bagi Perangkat Desa. 
17.  surat pernyataan tidak sedang menjadi Bakal Calon Kepala Desa di Desa lain. 
18.  surat  pernyataan  bersedia  bertempat  tinggal  di  Desa setempat  selama   masa   

jabatan Kepala Desa. 
19. naskah  visi  dan  misi Calon Kepala Desa. 

 
Demikian Surat Permohonan ini saya sampaikan atas perhatian Bapak saya ucapkan 
terima kasih. 

 

 
 

Hormat Saya Pemohon 
 
 
 

( ________________________ ) 
 
(*coret item yang tidak diperlukan) 
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4.    Surat Pernyataan Bertaqwa Kepada Tuhan yang Maha Esa. 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 

BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.   Nama                                     : ........................................................... 

b.   Jenis Kelamin                        : ........................................................... 

c.   Tempat, Tanggal Lahir           : ........................................................... 

d.   Pekerjaan                               : ........................................................... 

e.   Status                                    :  ........................................................... 

f.    Agama                                   :  ........................................................... 

g.   Alamat Tempat Tinggal          :  ........................................................... 

 

menyatakan  dengan  sebenarnya  bertaqwa  kepada  Tuhan  Yang  Maha  Esa 
sesuai dengan agama yang saya anut. 

 
 

Demikian   surat   pernyataan   ini   dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, .........................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 
 
 

tanda tangan & materai 
 
 

NAMA LENGKAP
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5. Surat   Pernyataan   Memegang   Teguh   dan   Mengamalkan   Pancasila, 
Undang-Undang Dasar 1945 dan Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan 
Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal Ika 

 
 
 

SURAT PERNYATAAN 

MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG 
DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, MEMPERTAHANKAN 
DAN MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA 

DAN BHINNEKA TUNGGAL IKA 
 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.  Nama                                   : ........................................................... 

b.  Jenis Kelamin                       : ........................................................... 

c.  Tempat, Tanggal Lahir          : ........................................................... 

d.  Pekerjaan                             : ........................................................... 

e.  Status                                  :  ........................................................... 

f.   Agama                                  :  ........................................................... 

g.  Alamat Tempat Tinggal         :  ........................................................... 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya akan selalu memegang teguh dan 
mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 
Tahun 1945,  mempertahankan dan  memelihara  keutuhan Negara  Kesatuan 
Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika. 

 
Demikian   surat   pernyataan   ini   dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, .........................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 
 
 

tanda tangan & materai 
 
 

NAMA LENGKAP
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6.    Surat Pernyataan Belum Pernah Menjabat sebagai Kepala Desa selama 
3 (tiga) kali masa jabatan 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI KEPALA DESA 

SELAMA 3 (TIGA) KALI MASA JABATAN 
 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.  Nama : ...........................................................  

b.  Jenis Kelamin   : ...........................................................  

c.  Tempat, Tanggal Lahir   : ...........................................................  

d.  Pekerjaan   : ...........................................................  

e.  Status        :  ...........................................................  

f.   Agama               :  ...........................................................  

g.  Alamat Tempat Tinggal :  ........................................................... 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya belum pernah menjabat sebagai 

Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan. 
 

Demikian   surat   pernyataan   ini   dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, ..............................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 
 

tanda tangan & materai 
 
 

NAMA LENGKAP 
 

 
Mengetahui : 

 

CAMAT ………………… 
 
 
 

NAMA LENGKAP 
(pangkat/golongan) 
NIP. 
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7.    Surat Pernyataan Bersedia Dicalonkan Menjadi Kepala Desa 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
BERSEDIA DICALONKAN MENJADI KEPALA DESA 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.  Nama         : ...........................................................  

b.  Jenis Kelamin        : ...........................................................  

c.  Tempat, Tanggal Lahir   : ...........................................................  

d.  Pekerjaan           : ...........................................................  

e.  Status                 :  ...........................................................  

f.   Agama            :  ...........................................................  

g.  Alamat Tempat Tinggal :  ........................................................... 

 

menyatakan  dengan  sebenarnya  bahwa  saya  bersedia  dicalonkan  menjadi 
Kepala Desa ......................  Kecamatan  ....................            Tahun ......... dan 
tidak akan mengundurkan diri selama masa pencalonan saya. 

 
Demikian   surat   pernyataan   ini  dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, ..............................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 

 
tanda tangan & materai 

 
 

NAMA LENGKAP
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8.    Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjadi Bakal Calon Kepala Desa di Desa 
Lain 

 
 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 

TIDAK SEDANG MENJADI BAKAL CALON KEPALA DESA DI DESA LAIN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.  Nama                                   : ........................................................... 

b.  Jenis Kelamin                       : ........................................................... 

c.  Tempat, Tanggal Lahir          : ........................................................... 

d.  Pekerjaan                             : ........................................................... 

e.  Status                                  :  ........................................................... 

f.   Agama                                  :  ........................................................... 

g.  Alamat Tempat Tinggal         :  ........................................................... 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya tidak sedang menjadi Bakal Calon 

di Desa lain. 
 

Demikian   surat   pernyataan   ini  dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, ..............................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 
 

tanda tangan & materai 
 
 

 
NAMA LENGKAP
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9.    Surat  Pernyataan  Bersedia  Bertempat  Tinggal  di  Desa  selama Masa   
Jabatan Kepala Desa. 

 
 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN BERSEDIA  BERTEMPAT  TINGGAL  DI  DESA  
SELAMA MASA JABATAN KEPALA DESA 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

a.  Nama                                   : ........................................................... 

b.  Jenis Kelamin                       : ........................................................... 

c.  Tempat, Tanggal Lahir          : ........................................................... 

d.  Pekerjaan                             : ........................................................... 

e.  Status                                  :  ........................................................... 

f.   Agama                                  :  ........................................................... 

g.  Alamat Tempat Tinggal         :  ........................................................... 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya bersedia bertempat tinggal di Desa 

selama masa jabatan Kepala Desa paling lambat 24 (dua puluh empat) 
jam terhitung setelah diambil sumpah/pelantikan menjadi Kepala Desa. 

 
Demikian   surat   pernyataan   ini  dibuat   dengan   sebenarnya   untuk 
dipergunakan sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

 
 

………, ..............................20.... 
 

Yang Pembuat Pernyataan 
 
 

tanda tangan & materai 
 
 

 
NAMA LENGKAP
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10.   Contoh Daftar Riwayat Hidup. 
 
 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
 

I. KETERANGAN PERORANGAN 
 

1 Nama Lengkap : 

2 Tempat lahir/Tgl lahir :                                              ( …..…. Tahun ) 

3 Jenis Kelamin : 

4 Agama : 

5 Pekerjaan : 

6 Status Perkawinan :  Belum Kawin/Kawin/Janda/Duda x) 

 
 
7 

 
 
Alamat Rumah 

a. Jalan   

b. Kelurahan Desa  

c. Kecamatan  

d. Kabupaten/Kota  

e. Provinsi  

 
 
 
8 

 
 
 
Keterangan Badan 

a. Tinggi (cm)  

b. Berat badan (kg)  

c. Rambut  

d. Bentuk Muka  

e. Warna Kulit  

f. Cirri-ciri khas  

g. Cacat tubuh  

9 Kegemaran (Hobby)   

 
x) coret yang tidak perlu 
 
 
II. PENDIDIKAN 
 

 
No 

 
Tingkat 

 

Nama 
Pendidikan 

 
Jurusan 

STTB/Tnada 
Lulus/Ijazah 

Tahun 

 
Tempat 

 

Nama Kepala Sekolah/ 
Direktur/Dekan/Promotor 

1 2 3 4 5 6 7 

1 SD      

2 SLTP      

3 SLTA      

4 DI      

5 DII      

6 DIII/Akademi       

7 DIV      

8 S1      

9 S2      

10 S3      

11 Spesialisasi I      

12 Spesialisasi I      

13 Profesi       

 
III. RIWAYAT PEKERJAAN 

 

 
No 

 
Jabatan Pekerjaan 

 
Mulai dan Sampai 

Surat Keputusan 
 

Pejabat 
 

Nomor 
 

Tanggal 

1 2 3 4 5 6 
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IV. KETERANGAN KELUARGA 
 
1. Istri/Suami 

 
 

No 
 

Nama 
Tempat 
Lahir 

Tanggal 
Lahir 

Tanggal 
Nikah 

 

Pekerjaan 
 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 

      

 
2. Anak 

 
 

No 
 

Nama 
Jenis 

Kelamin 
Tempat 
Lahir 

Tanggal 
Lahir 

Sekolah/ 
Pekerjaan 

 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 

      

 
Demikian daftyar riwayat hidup ini saya perbuat dengan sesungguhnya dan apabila 

dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar, saya bersedia dituntut dimuka 
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah. 

 
 

 
..................,..................................20... 

 
Yang Membuat,  

 
Materai Rp.6000,- 

 
__________________________ 

CATATAN :  
 

Bakal calon melampirkan fotocopy Keputusan Pengangkatan Menduduki Jabatan yang 
dilegalisir, sebagai bukti kelengkapan administrasi riwayat pekerjaan.  
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11. Tanda Terima Berkas Pendaftaran Bakal Kepala Desa. 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ... 

KECAMATAN ... KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat   Jalan 

 

 
TANDA TERIMA BERKAS PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA …... 

 KECAMATAN ……….…. TAHUN 20… 
 

Pada hari ini …………….. tanggal …… bulan …… tahun 20…. bertempat di 

Sekretariat Panitia Pemilihan Kepala Desa ……….. Kecamatan ……… , yang 
tersebut dibawah ini: 
 

Nama  : … 
 

Tempat, tanggal lahir  : … 
 

Alamat  : … 
 

telah mendaftarkan diri sebagai Bakal Calon Kepala Desa ... Kecamatan ... 
Kabupaten Deli Serdang Tahun 20... dengan menyampaikan surat permohonan 
menjadi Bakal Calon Kepala Desa dan berkas persyaratan administrasi, sebagai 
berikut: 

 

 

 
 

 

 
 
 

Catatan: 
*Dibuat dalam 2 (dua) rangkap sebagai administrasi bagi Panitia Pemilihan dan Bakal Calon Kepala 
Desa. 

 

NO DAFTAR BERKAS ADA BELUM 
1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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12. Berita Acara Penjaringan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa. 
 
 

 
 
 

 
 
 

BERITA ACARA PENJARINGAN PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA ................. KECAMATAN ................. 

 
 

Pada hari ini ........... tanggal ........ bulan …………. tahun 20……. bertempat di .................., kami 
Panitia Pemilihan Kepala Desa............ Kecamatan .............. Kabupaten Deli Serdang telah 
mengadakan Rapat Hasil Penjaringan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa pada Pemilihan 
Kepala Desa ............. Kecamatan .............. Kabupaten Deli Serdang, sesuai ketentuan Pasal 37 
ayat (3) Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang, dengan hasil sebagai berikut : 

 

1. Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa dilaksanakan selama 9 (sembilan) hari mulai tanggal 
............. s/d ....... pukul 16.00 Wib maka Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa dinyatakan 
ditutup. 
 

2. Dalam waktu Pendaftaran tersebut telah diperoleh Bakal Calon Kepala Desa yang telah 
mendaftarkan diri yaitu : 
a. Sdr. .......................................... umur ........... tahun, pendidikan .............................. 

pekerjaan .................................................. alamat .......................................... 
b. Sdr. .......................................... umur ........... tahun, pendidikan .............................. 

pekerjaan .................................................. alamat .......................................... 
c. Sdr. .......................................... umur ........... tahun, pendidikan .............................. 

pekerjaan .................................................. alamat .......................................... 
d. ..................................... dst. 

 

3. Selanjutnya akan dilaksanakan tahapan penyaringan yang meliputi penelitian kelengkapan 
dan keabsahan administrasi, disertai klarifikasi dari instansi yang berwenang. 

 
 

Demikian Berita Acara Hasil Penjaringan ini dibuat dengan sebenarnya dan dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 
  
 

.............................., ..............................................20… 
 

Panitia Pemilihan Kepala Desa .......................  
Kecamatan ......................... 

 
a. Ketua 

 
b. Wakil Ketua 

 
c. Sekretaris 

 
d. Bendahara 

 
e. Anggota  

: 
 
: 
 
: 
 
: 
 
: 

...................................................... ( .......................... ) 
 
...................................................... ( .......................... ) 
 
...................................................... ( .......................... ) 
 
...................................................... ( .......................... ) 
 
...................................................... ( .......................... ) 

 
 
 
 
 
 
Catatan : 
 
*Selanjutnya akan dilaksanakan perpanjangan masa pendaftaran selama 7 (tujuh) hari jika Bakal 
calon yang mendaftar dan/atau Bakal calon yang memenuhi persyaratan sebagai Calon kurang 
dari 2 (dua) orang. 

 
 
 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 



  

- 117 - 
 

 

13.    Berita Acara Klarifikasi Kelengkapan dan Keabsahan Persyaratan Bakal 
Calon Kepala Desa.  

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 

BERITA ACARA KLARIFIKASI KELENGKAPAN DAN KEABSAHAN 
PERSYARATAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

 
NOMOR ........................................... 

 
 

Pada   hari   ini, .……  tanggal  …….  bulan ......... tahun ......., kami yang 
bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………....... 
Kecamatan ……………….......   Tahun 20…… , telah melakukan klarifikasi 
kelengkapan  dan  keabsahan  persyaratan  administrasi  bakal Calon  Kepala 

Desa atas nama bakal Calon Kepala Desa…………........... ke ................ 
(lembaga/instansi/SKPD yang berwenang mengeluarkan surat keterangan), 
dengan hasil sebagaimana terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini. 

 
Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................... 
KECAMATAN ................  TAHUN ............... 

 
 

NO 

 
1 

NAMA 

 
............................................. 

JABATAN 

 
.......................... 

TANDA TANGAN 

 
.......................... 

 

2 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

3 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

4 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

5 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 
 
 

Mengetahui:  

Pejabat yang berwenang 

 
 
 

....................

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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LAMPIRAN 

BERITA ACARA KLARIFIKASI 

NOMOR 

 
IDENTITAS CALON KEPALA DESA 

Nama :  ......................................... 

Tempat, tanggal lahir :  ......................................... 

Pendidikan : ......................................... 

Pekerjaan :  ......................................... 

Agama :   ......................................... 

Alamat :  .......................................... 
 

NO KELENGKAPAN PERSYARATAN CALON 
KEPALA DESA 

DATA DARI BAKAL CALON DATA DARI PEJABAT YANG 
BERWENANG 

KETERANGAN 

1 
    

2     

3 
    

4 
    

5 
    

 
.......................,............................20........ 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KETUA, 
 

ttd dan stempel 
 

NAMA LENGKAP

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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14.  Berita Acara Hasil Penyaringan Bakal Calon Kepala Desa ………. 
Kecamatan ………... 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
BERITA ACARA HASIL PENYARINGAN  

BAKAL CALON KEPALA DESA................ KECAMATAN.................. 

 
Pada hari ini...............tanggal...............bulan............tahun 20….. kami dari Panitia 
Pemilihan Kepala Desa............ Kecamatan.................. telah mengadakan penelitian 
kelengkapan dan keabsahan Administrasi serta klarifikasi berkas Bakal Calon Kepala Desa 
sesuai ketentuan Pasal Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang, dengan 
hasil sebagai berikut : 

 

1. Penyaringan Bakal Calon Kepala Desa dilaksanakan selama 15 (lima belas) hari mulai 
tanggal ............................. s/d ..........................pukul 16.00 Wib. 

 

2. Jumlah Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftarkan diri sebanyak : ....... (.....) orang. 
 

3. Persyaratan Administrasi yang diteliti meliputi : 
a. Daftar Riwayat Hidup; 
b. Pas foto berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 6 lembar; 
c. Foto copy KTP, KK, Akte Kelahiran (surat keterangan kenal lahir); 
d. Foto copy Ijazah/STTB; 
e. Surat berbadan sehat; 
f. Surat bebas dari Narkoba, obat-obatan terlarang dan minuman keras; 
g. Surat Pernyataan bersedia menjadi Calon Kepala Desa; 
h. Surat Pernyataan tidak dicabut hak pilihnya; 
i. Surat Pernyataan tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana kejahatan; 
j. Surat persetujuan/Izin dari atasan; 
k. Surat Keterangan Catatan Kepolisian; 
l. Surat Pernyataan belum pernah menjabat sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali 

masa jabatan; 
m. Surat Keterangan telah mengumumkan secara jujur dan terbuka kepada Publik bahwa 

yang bersangkutan Pernah di Pidana; 
n. Surat Pernyataan Memegang Teguh dan Mengamalkan Pancasila, Melaksanakan 

Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta Mempertahankan 
dan Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal 
Ika; 

o. Surat Pernyataan Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 
p. Surat cuti bagi Kepala Desa/Perangkat Desa; 
q. surat pernyataan tidak sedang menjadi Bakal Calon Kepala Desa di Desa lain; 
r. surat  pernyataan  bersedia  bertempat  tinggal  di  Desa setempat  selama   masa   

jabatan Kepala Desa; 
s. naskah  visi  dan  misi Calon Kepala Desa; dan 
t. surat keterangan penyampaian LPPD akhir tahun anggaran dan akhir masa jabatan 

(bagi Kepala Desa Petahana) 
 

4. Bakal calon yang memenuhi persyaratan sebagaimana tersebut di atas sebanyak 
..........(.........) orang yakni sebagai berikut : 
a. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 

b. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 

c. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 

d. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 

f. dst. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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5. Jumlah Bakal Calon yang mengundurkan diri sebanyak : ............. (............) orang, yaitu : 

a. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
  

b. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 

c. dst. 
 

6. Jumlah Bakal Calon yang tidak memenuhi syarat sebanyak : ........... (.........) orang, yaitu : 
a. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 
b. - Nama : 
 - Jenis Kelamin : 
 - Alamat : 
 
c. dst. 

 
 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

 
........................., ......................... 20..... 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA................................. 
KECAMATAN................................................... 

 
1. Ketua : .............Nama............. ______________ 
 
2. Sekretaris : .............Nama.............  _____________ 
 
3. Anggota : .............Nama............. ______________ 
 
4. Anggota :  ..............Nama.............  _____________ 
 
5. dst. 
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15.  Berita Acara Penetapan Nomor Urut Calon Kepala Desa 
 
 

 

 

 
 
 

 

 

BERITA ACARA PENETAPAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA............... KECAMATAN...............  TAHUN ...... 

 
NOMOR ................................. 

 
Pada hari ini .......... tanggal ........... bulan ........... Tahun ......... bertempat di ..........., 
berdasarkan ketentuan Pasal 50 ayat (2) dan ayat (4) Peraturan Bupati Deli Serdang 
Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di 
Kabupaten Deli Serdang telah dilakukan penentuan nomor urut Calon Kepala Desa 
yang berhak dipilih dalam Pemilihan Kepala Desa ……… Kecamatan ………. . 
 
Penentuan nomor urut Calon Kepala Desa dilakukan melalui undian secara terbuka 
oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, dihadiri oleh Calon Kepala Desa, BPD, Kepala 
Desa/Penjabat Kepala Desa dan Panitia Pengawas Pilkades serentak dengan hasil 
sebagai berikut: 
 

1.  Nama                          : ........................................... 
 

Tempat Tanggal Lahir : ........................................... 

Pekerjaan                    : ........................................... 

Alamat                        : ........................................... 

Nomor Urut Calon     : ................. (......................) 

 

2.  Nama                          : ........................................... 
 

Tempat Tanggal Lahir : ........................................... 

Pekerjaan                    : ........................................... 

Alamat                        : ........................................... 

Nomor Urut Calon     : ................. (.......................) 

 

3.  Nama                          : ........................................... 
 

Tempat Tanggal Lahir : ........................................... 

Pekerjaan                    : ........................................... 

Alamat                        : ........................................... 

Nomor Urut Calon     : .................  (.......................) 

 

4.  Nama                   : ........................................... 
 

 Tempat Tanggal Lahir : ........................................... 

 Pekerjaan          : ........................................... 

Alamat              : ........................................... 

Nomor Urut Calon     : ................  (......................)                  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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5.  Nama                             : ........................................... 
 

Tempat Tanggal Lahir    : ........................................... 

Pekerjaan                      : ........................................... 

Alamat                           : ........................................... 

Nomor Urut Calon        : .................. (......................) 

 
 

Kami sepakat dan menyetujui  bahwa  pengundian nomor urut Calon Kepala 
Desa.... Kecamatan .....  Tahun ..... yang dilakukan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa 
bersama dengan Calon Kepala Desa telah sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan. 

 
 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

......................,.................20..... 
 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................... 

KECAMATAN ................ TAHUN 20….. 
 
 

NO 

 
1 

NAMA 

 
............................................. 

JABATAN 

 
.......................... 

TANDA TANGAN 

 
.......................... 

 

2 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

3 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

4 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 

5 
 

............................................. 
 

.......................... 
 

.......................... 

 
 

CALON KEPALA DESA 

 
 

 
 
 
 

  (NAMA LENGKAP) 

 

 
 

  (NAMA LENGKAP) 

 
 
 
 

  (NAMA LENGKAP) 
 
 

 
 
 
 
(NAMA LENGKAP) 

 
 
 
 
 (NAMA LENGKAP)
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16.  Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Penetapan Calon Kepala 
Desa dan Nomor Urut Kepala Desa 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............... 

 
NOMOR     TAHUN 20.... 

 
TENTANG 

 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA DAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

YANG BERHAK DIPILIH DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA …………. KECAMATAN............. 
TAHUN 20……. 

 
 

KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................., 
 
Menimbang          : a.   bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 50 Ayat (5) Peraturan Bupati 

Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa; 

 

b. bahwa berdasarkan Berita Acara Penetapan Nomor Urut Calon 
Kepala Desa pada Pemilihan Kepala Desa …….. Kecamatan …….. 
Tahun …….. Nomor …….. Tanggal ………; 

 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa tentang Penetapan Calon Kepala Desa dan 
Nomor Urut Calon Kepala Desa Yang Berhak Dipilih Dalam 
Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan ........... Tahun 20….. . 

 
Mengingat            : 1.   Undang-Undang  Nomor 6 Tahun 2014 tentang  Desa  (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495); 

2.   Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  Pemerintahan 
Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia   Tahun   2014 
Nomor  244,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republik  Indonesia 
Nomor 5597) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan   Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana   telah   diubah   beberapa   kali,   terakhir   dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor   41,   Tambahan   Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Nomor 6321); 

 
 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang 

Pemilihan   Kepala   Desa   (Berita   Negara   Republik   Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 2092) sebagaimana telah diubah beberapa kali, 
terakhir  dengan  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri  Nomor   72 

Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri 
Dalam Negeri   Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala 

Desa (Berita Negara Republik Indonesia  Tahun 2020 Nomor 1409); 
 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik  Indonesia  Tahun  2016  Nomor  4)  sebagaimana  telah 
diubah   dengan   Peraturan   Menteri   Dalam   Negeri   Nomor   66 
Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam 
Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2017 Nomor 1222); 

 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 110 Tahun 2016 tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 89); 

 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 

Serdang Tahun 2015 Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 Nomor 8); 

 

8. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun  2021  
Nomor 64). 

 

MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan :    
 

 

KESATU               :       Menetapkan Calon Kepala Desa dan Nomor Urut Calon Kepala Desa 
Yang Berhak Dipilih Dalam Pemilihan Kepala Desa …… Kecamatan 
........... Tahun 20…., sebagai berikut: 

 

a.   (nama Calon) (Nomor Urut); 

b.   (nama Calon) (Nomor Urut); 

c.   dst … 

 

KEDUA                :      Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 
 

Ditetapkan di ................. 
pada tanggal................... 

 

KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA 
DESA … 

 
 
 

……………………..

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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17.  Pengumuman Nama Calon Kepala Desa dan Nomor Urut Calon Kepala Desa 
Yang Berhak Dipilih. 

 
 

 
 
 
 
 

 
PENGUMUMAN NAMA CALON KEPALA DESA DAN NOMOR URUT CALON 

KEPALA DESA YANG BERHAK DIPILIH DALAM PEMILIHAN KEPALA 
DESA …….. KECAMATAN ……… TAHUN …….. 

 
 

Berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa Nomor ... tentang 
Penetapan Calon Kepala Desa dan Nomor Urut Calon Kepala Desa Yang Berhak 
Dipilih Dalam Pemilihan Kepala Desa …….. Kecamatan ……… Nomor ………., 
dengan ini diumumkan Nama dan Nomor Urut Calon Kepala Desa sebagai 
berikut: 

 

1. Nama : ........................................ 

 Tempat, tanggal lahir : ........................................ 

 Pendidikan : ........................................ 

 Pekerjaan : ........................................ 

 Agama : ........................................ 

 Alamat : ........................................ 

 Nomor Urut Calon :  ................  (......................) 

2. Nama :  ........................................ 

 Tempat, tanggal lahir :  ........................................ 

 Pendidikan :  ........................................ 

 Pekerjaan :  ........................................ 

 Agama : ......................................... 

 Alamat : ......................................... 

 Nomor Urut Calon :  ................  (......................) 

3. Nama : ......................................... 

 Tempat, tanggal lahir : ......................................... 

 Pendidikan : ......................................... 

 Pekerjaan : ......................................... 

 Agama : ......................................... 

 Alamat : ......................................... 

 Nomor Urut Calon :  ................  (......................) 

4. Nama : ......................................... 

 Tempat, tanggal lahir : ......................................... 

 Pendidikan : ......................................... 

 Pekerjaan : ......................................... 

 Agama : ......................................... 

 Alamat : ......................................... 

 Nomor Urut Calon :  ................  (......................) 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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5. 

 
 
Nama 

 
 

: ......................................... 

 Tempat, tanggal lahir : ......................................... 

 Pendidikan : ......................................... 

 Pekerjaan : ......................................... 

 Agama : ......................................... 

 Alamat : ......................................... 

 Nomor Urut Calon :  ................  (......................) 

 
 

Demikian pengumuman ini kami buat, agar setiap orang mengetahuinya. 
 
 
 
 

…………, .................................. 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …. 

KETUA, 

 
 

tanda tangan & stempel 
 
 

NAMA LENGKAP

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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D. TAHAP PEMUNGUTAN SUARA 

 

1.    Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara Kepada Pemilih. 

 

 

 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA  DESA ..........   

KECAMATAN ......................... 

Sekretariat : Jl. …………………………….. 

 
SURAT PEMBERITAHUAN PEMUNGUTAN 

SUARA KEPADA PEMILIH 

 
Bersama   ini    diberitahukan   bahwa   Panitia   Pemilihan   Kepala   Desa    mengundang   

Saudara/i ........................ DPT Dusun ………. Nomor Urut ………….. NIK ………… untuk memberikan 

hak suara pada Pemilihan Kepala Desa ..... Kecamatan .... Tahun ..... yang akan dilaksanakan pada :  

 

Hari/Tanggal                                :  .............................................  

Pukul                                           :  .............................................  

Tempat Pemungutan Suara (TPS)  :  ............................................ 
 

………., .................................. 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ….. 

KETUA, 

tanda tangan & stempel 
 

NAMA LENGKAP 

 
Catatan: 
Pemilih penyandang cacat diberi kemudahan dalam memberikan suara. 

 
--------------------------------------------------------- gunting disini-------------------------------------------------------------- ------------------ 

 
DPT Dusun …… Nomor Urut …….. 

 

Yang menyerahkan,                             Yang Menerima,                    Nama Pemilih  
 
 

(..............................) (...............................) (.................................) 

Nama Jelas Nama Jelas          Nama Jelas 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 

KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 

 

 
……………………………… 
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2.      Berita Acara Pelaksanaan Kegiatan Setelah Pemungutan Suara 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
BERITA ACARA PELAKSANAAN KEGIATAN SETELAH PEMUNGUTAN SUARA PADA 

PEMILIHAN KEPALA DESA............... KECAMATAN ...............  TAHUN ........  

 

NOMOR ...................... 

 
 Pada hari ini ....... tanggal .......... bulan ...... Tahun ............ bertempat di TPS ……. 
Dusun ……. Desa ……… Kecamatan ………..,  sesuai  ketentuan  Pasal 69 ayat (2)  
Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang, telah dilaksanakan 
kegiatan sebagai berikut: 

1.  menghitung jumlah pemilih yang memberikan suara berdasarkan salinan 
Daftar Pemilih Tetap di TPS; 

2.  menghitung jumlah surat suara yang tidak terpakai; dan 

3.  menghitung jumlah surat suara yang dikembalikan oleh pemilih karena rusak atau 
keliru dicoblos. 

 
Kami sepakat dan menyetujui  bahwa semua  kegiatan sebagaimana dimaksud di 
atas yang dilaksanakan setelah pemungutan suara dan sebelum penghitungan suara 
dimulai telah terlaksana sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan, dengan 
rincian hasil kegiatan sebagaimana tercantum dalam Lampiran Berita Acara ini. 

 
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

……....., .............20........ 

a.n. Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

Ketua PPPSD, 
 

 
 

......................... 

Saksi Calon Kepala Desa
 

Saksi  Calon Kepala Desa 
 

Nomor Urut 1 :   

 

Saksi  Calon Kepala Desa 
 

Nomor Urut 2 :  
 
 
 

..................................... .....................................

Saksi  Calon Kepala Desa 
 

Nomor Urut 3 :   

Saksi  Calon Kepala Desa 
 

Nomor Urut 4 :  
 
 
 

..................................... .....................................
 
 

Saksi  Calon Kepala Desa 
 

Nomor Urut 5 :   
 
 

 
..................................... 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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LAMPIRAN : 
BERITA ACARA PELAKSANAAN 

KEGIATAN SETELAH PEMUNGUTAN 

SUARA PADA PEMILIHAN KEPALA 

DESA.......... KECAMATAN ............  

TAHUN ........ NOMOR ……….. 
 
 

 

NO 
 

URAIAN 
 

JUMLAH 

 

1 
 

jumlah pemilih yang memberikan suara berdasarkan salinan DPT untuk TPS 
 

 

2 
 

jumlah surat suara yang tidak terpakai 
 

 

3 
 

jumlah surat suara yang dikembalikan oleh pemilik karena rusak atau keliru 
dicoblos 

 

 
 

PETUGAS PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA DESA (PPPSD)  

TPS ....... DUSUN …… DESA ……. KECAMATAN ...........  
 
 

NO 
 

NAMA 
 

JABATAN 
 

TANDATANGAN 

 
1 

   

 
2 

   

 
3 

   

 
4 

   

 
5 

   

 
 

SAKSI CALON KEPALA DESA ..............  

 
 

NO 
 

NAMA 
 

JABATAN 
 

TANDATANGAN 

1 
   

2 
   

3 
   

4    

5 
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3.      Berita Acara Hasil Penghitungan Suara di TPS  
 
 

 
 
 
 

 
 

BERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
PADA  PEMILIHAN KEPALA DESA ......KECAMATAN ............ 

TAHUN ................. 
 

Pada hari ini …..... tanggal ....... bulan  …… tahun .........., Petugas Penyelenggara 
Pemungutan Suara Desa (PPPSD) telah melaksanakan penghitungan suara 
dalam Pemilihan Kepala Desa ....... Kecamatan .......   Tahun ....... yang 
dihadiri oleh saksi-saksi dari Calon Kepala Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa, 
BPD, Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa dan Panitia Pengawas Pilkades 
Serentak, bertempat di: 

 

Tempat Pemungutan Suara (TPS) : ............................................  

Dusun :  ........................................... 

Desa                              : ............................................ 

Kecamatan                       : ............................................  

 

I.  PENGHITUNGAN SUARA DI TPS 
 

Penghitungan  suara  dimulai  pukul  ..... WIB. dengan melakukan kegiatan: 

a. menghitung dan mencatat jumlah Pemilih yang memberikan suara 
berdasarkan salinan Daftar Pemilih Tetap (DPT); 

b.  menghitung dan mencatat jumlah surat suara yang tidak terpakai; 

c.  menghitung dan mencatat jumlah surat suara yang dikembalikan oleh 

Pemilih karena rusak atau keliru dicoblos; 

d.  menghitung dan mencatat sisa surat suara cadangan; 

e.  menghitung  dan  mencatat  jumlah  surat  suara  yang  digunakan  yang 
berisi surat suara sah dan surat suara tidak sah; dan 

f.   menghitung perolehan suara masing-masing calon Kepala Desa. 
 

II. LAMPIRAN BERITA ACARA 

Berita Acara ini dilampiri dengan: 

a.  Hasil kegiatan sebagaimana dimaksud dalam Angka Romawi I; 

b. Sertifikat Hasil dan Rincian Penghitungan Perolehan Suara di TPS 
Pemilihan Kepala Desa; 

c.  Catatan   Kejadian   Khusus   dan/atau   Keberatan   Saksi   dalam 
Pelaksanaan Pemungutan dan Penghitungan Suara di TPS dalam 
Pemilihan Kepala Desa .... Kecamatan ...... Tahun .....; 

d.  Surat Pernyataan Pendamping Pemilih; 

e.  Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara kepada Pemilih; dan 

f.   Salinan Daftar Pemilih Tetap. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 



  

- 131 - 
 

 
 
 

an. PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
 

PETUGAS PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA DESA (PPPSD) 
 

 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1  Ketua  

2  Anggota  

3  Anggota  

4  dst  

 

 

 

SAKSI CALON KEPALA DESA 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Catatan : Berita acara ini dibuat 4 rangka

 
NO 

 
NAMA 

SAKSI CALON KEPALA 
DESA 

 
TANDA TANGAN 

1  Nama Calon Kepala Desa  

2  Nama Calon Kepala Desa  

3  Nama Calon Kepala Desa  

4  Nama Calon Kepala Desa  

5  Nama Calon Kepala Desa  
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LAMPIRAN : 

BERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA DI TPS 
…… DUSUN …….. DESA ……. KECAMATAN …….. 
TAHUN ………. 

 
 
a.  Sertifikat Hasil dan Rincian Penghitungan Perolehan Suara di Tempat 

Pemungutan Suara (TPS) …….. Dusun …… Desa ……. dalam Pemilihan 

Kepala Desa. 
 

1)   Data Pemilih 
 

No Uraian Jumlah 

1 jumlah pemilih dalam DPT  

2 jumlah pemilih yang memberikan suara berdasarkan salinan DPT  

3 jumlah pemilih yang tidak menggunakan hak pilih  

 
2)   Penerimaan Surat Suara 

 

No Uraian Jumlah 

1 Jumlah surat suara yang diterima PPPSD   

2 jumlah surat suara yang tidak terpakai  

3 jumlah surat suara dikembalikan oleh pemilih karena rusak atau keliru dicoblos  

4 jumlah surat suara yang terpakai  

 
3) Surat Suara yang Terpakai Suara Sah dan Tidak Sah 

 

No Uraian Jumlah 

1 surat suara sah   

2 surat suara tidak sah  

jumlah suara sah dan tidak sah  

 

b.   Berita Acara Hasil Penghitungan Suara Untuk Masing-Masing Calon 

Kepala Desa 
 

1)   Suara Sah 
 

NOMOR DAN NAMA CALON 
KEPALA DESA 

PEROLEHAN SUARA SAH 

 Tulis dengan Angka : 

Tulis dengan Huruf : 

 Tulis dengan Angka : 

Tulis dengan Huruf : 

 Tulis dengan Angka : 

Tulis dengan Huruf : 

 Tulis dengan Angka : 

Tulis dengan Huruf : 

 Tulis dengan Angka : 

Tulis dengan Huruf : 

jumlah seluruh surat suara   
sah 

Tulis dengan Angka : 
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2) Suara Tidak Sah 

 

Uraian Jumlah Suara Tidak Sah 

Suara tidak Sah Tulis dengan Angka = 

Tulis dengan Huruf = 

 

c.   HASIL PEROLEHAN SUARA UNTUK MASING-MASING CALON KEPALA DESA 
 

1)     Suara Sah 
 

 

NO 
 

NOMOR DAN NAMA 
CALON KEPALA 

DESA 

 

PEROLEHAN SUARA CALON KEPALA DESA ....... 
KECAMATAN ..... 

 

JUMLAH 

1                  

                

2                  

                

3                  

                

4                  

                

5                  

                
Jumlah Suara Sah  

 
2)  Suara Tidak Sah 

 
3)  Suara Sah Tidak Sah 

 
an. PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

PETUGAS PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA DESA 
 

NO NAMA LENGKAP JABATAN TANDA TANGAN 

1  Ketua  

2  Anggota  

3  Anggota  

dst    

 

SAKSI CALON KEPALA DESA ..... 
 

NO NAMA LENGKAP CALON KEPALA DESA TANDA TANGAN 

  
NAMA CALON KEPALA DESA 

 

  
NAMA CALON KEPALA DESA 

 

  
NAMA CALON KEPALA DESA 

 

  
NAMA CALON KEPALA DESA 

 

 

 
NO 

 
NOMOR DAN NAMA 

CALON KEPALA DESA 

 
PEROLEHAN SUARA CALON KEPALA DESA 

.......KECAMATAN ..... 

 
JUMLAH 

 
 
 

SUARA TIDAK SAH 

                
                
                
                

Jumlah Suara Tidak Sah  

Suara Sah Tidak Sah I+II  
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4.   Berita   Acara   Penyerahan   Perlengkapan   Pemungutan   Suara   Dan 
Penghitungan Suara dari PPPSD kepada Panitia Pemilihan 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

BERITA ACARA PENYERAHAN PERLENGKAPAN PEMUNGUTAN SUARA DAN 

PENGHITUNGAN SUARA DARI PPPSD KEPADA PANITIA PEMILIHAN KEPALA 

DESA ........... KECAMATAN ............. 

 
NOMOR .......................... 

 
 

Untuk melaksanakan ketentuan Pasal 69 ayat (6) Peraturan Bupati Deli 
Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang maka pada hari ini .......... tanggal 
.......... bulan ..........Tahun ............. bertempat di ....................., PPPSD TPS 

……. Dusun ……….. Desa ………… Kecamatan …………….. telah menyerahkan 
kotak suara serta kelengkapan pemungutan suara dan penghitungan suara 
Pemilihan Kepala Desa di TPS kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa ………. 
Kecamatan ………… . 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 
(empat) untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

……………., ....................20........ 
 

Petugas Penyelenggara Pemungutan Suara Desa 
TPS ……. Dusun …… Desa ……. 

Ketua 
 
 

.........................

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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5.  Berita Acara Rekapitulasi Hasil Penghitungan Suara di Desa 
 

DESA : ………………………………………………………… 
 

KECAMATAN : ………………………………………………………... 
  

KABUPATEN : ………………………………………………………… 
 

 

BERITA ACARA REKAPITULASI HASIL PENGHITUNGAN SUARA DI DESA 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA ……….. KECAMATAN ……….. TAHUN 20… 

 

NOMOR …………….. 
 

Pada hari ini ……………….…tanggal ……….………bulan……….……….Tahun dua ribu ………………. Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………telah melangsungkan 
Rekapitulasi hasil penghitungan suara di Desa dalam Pemilihan Kepala Desa ………………………………….. yang pelaksanaannya berjalan sebagai berikut : 
 
1. Rekapitulasi Penghitungan Suara di Desa dilakukan dari TPS pertama di Desa sampai dengan TPS terakhir dalam wilayah kerja Panitia Pemilihan Kepala Desa ..……….. 
2. Rekapitulasi Penghitungan Suara di Desa dimulai pukul ….……….. WIB. dan berakhir pada pukul ……….…… WIB. 
3. Rekapitulasi Penghitungan Suara di Desa memperoleh hasil sebagai: 
 

a. Jumlah seluruh pemilih tetap : …………… orang 
b. Jumlah pemilih yang hadir di TPS : …………… orang  
c. Jumlah pemilih yang tidak hadir di TPS : …………… orang  
d. Jumlah seluruh surat suara dalam kotak suara : .................. Lembar 
e. Jumlah surat suara yang sah :  .................. Lembar 
f. Jumlah surat suara  yang tidak sah : .................. Lembar 
g. Jumlah surat suara yang rusak atau keliru dicoblos : .................. Lembar 
h. Jumlah surat suara yang tidak terpakai : .................. Lembar 
i. Jumlah Perolehan Suara Yang Sah Masing-Masing Calon : 

 

NO. 

URUT 

NAMA 

LENGKAP 

CALON 

GAMBAR 

PESERTA 

TANGGAL 

LAHIR 

TEMPAT 

TINGGAL 

JUMLAH PEROLEHAN SUARA 

PER TPS/DUSUN 

JUMLAH 

PEROLEHAN 

SUARA 

1 2 3 4 5 6 7 

     1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 Dst  

1.  FOTO                  

2.  FOTO                  

3.  FOTO                  

4.  FOTO                  

5.  FOTO                  
 

 
 
 

 
CALON KEPALA DESA 

 
1.  ……….Nama…………ttd ______________ 
2.  ……….Nama…………  ttd ______________ 

3.  ……….Nama…………ttd ______________ 
4.  ……….Nama…………  ttd ______________ 
5.  ……….Nama…………ttd______________ 

 
 
 

 
SAKSI –SAKSI : 

 
1. _________Nama___________ (            ttd            ) 
2. _________Nama___________   (            ttd            ) 

3. _________Nama___________ (            ttd            ) 
4. _________Nama___________   (            ttd            ) 
5. _________Nama___________ (            ttd            ) 
 

 

                      ………………………. Tgl …………………………… 
 

                                        PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

1.  Ketua : …..........Nama………….. ttd …………… 
2.  Sekretaris : ……….…Nama…………..  ttd ………….. 
3.  Anggota : ………….Nama………….. ttd ………….. 
4.  Anggota  : ………….Nama…………..  ttd ………….. 
5.  Anggota  : ………….Nama………….. ttd ………….. 

6.  Anggota : ………….Nama…………..  ttd ………….. 
7.  Anggota : ………….Nama………….. ttd ………….. 
8.  Anggota : ………….Nama…………..  ttd ………….. 
9.  Anggota : ………….Nama………….. ttd ………….. 

10.  Anggota : ………….Nama…………..  ttd ………….. 
11. dst. 
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6.  Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Penetapan Calon Kepala 
Desa Terpilih. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............... 

 
NOMOR           TAHUN 20..... 

 
TENTANG 

 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 

 
KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................., 

 
Menimbang          : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 72 Ayat (1) Peraturan Bupati 

Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis 

Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang; 
 

b. bahwa berdasarkan Berita Acara Rekapitulasi Hasil Penghitungan 
Suara di Desa dalam Pemilihan Kepala Desa ……….. Kecamatan 
…….. Nomor ……… Tahun 20…..; 

 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa tentang  Penetapan Calon Kepala Desa 
Terpilih; 

 
Mengingat            : 1.   Undang-Undang  Nomor 6 Tahun 2014 tentang  Desa  (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495); 

 

2.   Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  Pemerintahan 

Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia   Tahun   2014 
Nomor  244,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republik  Indonesia 
Nomor 5597) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan   Daerah   (Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 

 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana   telah   diubah   beberapa   kali,   terakhir   dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor   41,   Tambahan   Lembaran   Negara   Republik   Indonesia 
Nomor 6321); 

 

4.   Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 tentang 
Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia   Tahun 
2014  Nomor  2092)  sebagaimana  telah  diubah  beberapa  kali, 
terakhir  dengan  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri  Nomor   72 
Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri 
Dalam Negeri   Nomor 112 Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala 
Desa (Berita Negara Republik Indonesia  Tahun 2020 Nomor 1409);

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 

Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik  Indonesia  Tahun  2016  Nomor  4)  sebagaimana  telah 
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 
2017  tentang  Perubahan  Atas  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri 
Nomor 82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian 

Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 
1222); 

 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 110 Tahun 2016 tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 89); 

 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Tahun 2015 Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Tahun 2021 Nomor 8); dan 

 

8. Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Deli Serdang (Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang  Tahun  2021  
Nomor 64). 

 
 

MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan :  

 
KESATU               : Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih dalam Pemilihan Kepala 

Desa ……..... Kecamatan........... Tahun 20….., adalah Saudara/i : 

  
Nama Lengkap  : ……………………………….. 

 Jenis Kelamin : ……………………………….. 
 Tempat/Tanggal Lahir/Umur : ……………………………….. 
 Agama : ……………………………….. 
 Pendidikan Terakhir : ……………………………….. 

 
KEDUA                : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 
 

Ditetapkan di .................  
pada tanggal................... 
 

 

KETUA PANITIA PEMILIHAN KEPALA 
DESA … 

 
 
 

……………………..

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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7.  Surat Mandat 
 

 

 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 

- Nama lengkap : 

- Jenis Kelamin : Laki-laki/Perempuan*) 

- Tempat/Tanggal Lahir/umur : 

- Kebangsaan : 

- Agama : 

- Pekerjaan : 

- Pendidikan terakhir : 

- Alamat Tempat Tinggal : 

Adalah sebagai Calon Kepala Desa ............... Kecamatan ............... Kabupaten 

Deli Serdang dengan Nomor urut ........... 

 

Dengan surat ini saya memberikan mandat kepada : 
 

- Nama lengkap : 

- Jenis Kelamin : Laki-laki/Perempuan*) 

- Tempat/Tanggal Lahir/umur : 

- Kebangsaan : 

- Agama : 

- Pekerjaan : 

- Pendidikan terakhir : 

- Alamat Tempat Tinggal : 
 

Untuk menjadi saksi dalam Pelaksanaan Pemungutan Suara, Penghitungan 

Suara di TPS/Rapat Pleno Rekapitulasi Hasil Penghitungan Suara di Desa pada 
Pemilihan Kepala Desa ............. Kecamatan ....................... Kabupaten Deli 

Serdang. 

 

Demikian Surat Mandat ini saya buat dengan sebenarnya dan untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 
 
 

Yang Menerima Mandat 
 
 
 

( ……………………… ) 

…………….., ……………………….20… 
 

Yang Memberi Mandat 
 

Materai Rp.6000,- 
 

( ………………………… ) 
 
Keterangan : 
*) coret yang tidak diperlukan. 
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D.   TAHAP PENETAPAN 
 

1.   Laporan Panitia Pemilihan Kepala Desa kepada BPD   tentang Hasil 
Pemilihan Kepala Desa. 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

LAPORAN  HASIL PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA …........... 
KECAMATAN ................  TAHUN ............ 

 
 
 

I.  PENDAHULUAN 

a.   Umum/Latar Belakang 

(diisi dengan uraian latar belakang memuat pemikiran dan alasan-alasan 
perlunya dilakukan Pemilihan Kepala Desa .......... Kecamatan ................ 
Tahun ..............) 

 

b.   Landasan Hukum 

1.  Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

3.  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri  Nomor  112  Tahun  2014  tentang 
Pemilihan Kepala Desa sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2020 tentang 
Perubahan  Kedua  Atas  Peraturan  Menteri Dalam  Negeri   Nomor 112 

Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa; 
 

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita Negara Republik  
Indonesia  Tahun  2016  Nomor  4)  sebagaimana  telah diubah dengan 
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 2017 tentang  
Perubahan  Atas  Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri Nomor 82 Tahun 
2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor1222); 

 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 110 Tahun 2016 tentang 
Badan Permusyawaratan Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2016 Nomor 89); 

 

6. Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli Serdang 
Tahun 2015 Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 8 Tahun 2021 tentang Perubahan 
atas Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pemilihan Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Deli 
Serdang Tahun 2021 Nomor 8); 

7.  Peraturan Bupati Deli Serdang Nomor 64 Tahun 2021 tentang Petunjuk 
Teknis Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Deli Serdang 
(Berita Daerah Kabupaten Deli Serdang  Tahun  2021  Nomor 64). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
 

KECAMATAN ………………. KABUPATEN DELI SERDANG 
 

Sekretariat : Jl. ………………………………..…… Telp……Kode Pos…… 
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  c.  Maksud 

Maksud  laporan  Pemilihan  Kepala  Desa..................  Kecamatan............... 
Tahun ....... adalah memberikan gambaran pelaksanaan/penyelenggaraan 
Pemilihan Kepala Desa .......... Kecamatan ......... mulai dari tahap persiapan, 

pencalonan,  pemungutan  suara  sampai  dengan  penetapan  Calon  Kepala 
Desa Terpilih. 

 
 

II. KEGIATAN YANG DILAKSANAKAN 

(diisi dengan uraian pelaksanaan tugas Panitia Pemilihan Kepala Desa dalam 
pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa ................ Kecamatan ...............   Tahun 
..........  pada  setiap  tahapan  penyelenggaraan  pemilihan  kepala  desa)  yang 
meliputi tahapan: 
a.  persiapan; 
b.  pencalonan; 
c.  pemungutan suara; dan 
d.  penetapan calon kepala desa yang memperoleh suara terbanyak 

 

III. HASIL YANG DICAPAI 

a.  Berdasarkan Rapat Pleno Rekapitulasi Hasil Penghitungan Suara di Desa 
yang   dilaksanakan   pada  hari….……… tanggal ……………. 20……., maka 
Calon Kepala Desa yang memperoleh suara terbanyak adalah Sdr/i 
………………., nomor urut ......... dengan jumlah suara sah sebanyak 
………… (…………….). 

 

b. Berdasarkan Berita Acara Rekapitulasi Hasil Penghitungan Suara di Desa 
dalam Pemilihan Kepala Desa …………… Kecamatan ………… Nomor 
…………………. Tanggal ……….., maka ditetapkan Keputusan Ketua Panitia 
Pemilihan Kepala Desa Nomor ……………………… tentang Penetapan Calon 
Kepala Desa Terpilih. 

 

c. Adapun   dokumen   pendukung   untuk pelaksanaan   Pemilihan   Kepala 
 Desa…………..  Kecamatan……………….. Tahun…………,  kami  lampirkan 
 dokumen-dokumen sebagai berikut:  

1.   Keputusan, meliputi: 

a)  Keputusan BPD Nomor ……………… tentang …….……….....; 

b)  Keputusan Panitia Pemilihan Nomor ………… tentang ……………; 

c)  dst .............................................................................................. 

2.   Surat, meliputi: 

a)  Surat Mandat Saksi Calon Kepala Desa; 

b)  Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara kepada Pemilih; 

c)  dst .............................................................................................. 

3.   Pengumuman, meliputi: 

a)  Pengumuman Hari dan Tanggal Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa 
Serentak; 

b)  Pengumuman Jadwal Tahapan Pemilihan Kepala Desa Serentak; 

c)  dst……………………………………………………………………………….. 
 

4.   Berita Acara, meliputi: 

a)  Berita   Acara   Penetapan   Daftar   Pemilih   Sementara   (DPS)   dan 
lampirannya; 

b)  Berita   Acara   Penetapan  Daftar  Pemilih  Tambahan   (DPTb)  dan 
lampirannya; 

c)  Berita Acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) dan lampirannya; 

d)  dst……………………………………………………………………………………… 
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5.   Catatan Kejadian dan/atau Keberatan Saksi (apabila ada); 
 

6.   Daftar Hadir, meliputi: 

a)  Daftar Hadir Rapat dengan notulennya; 

b)  Daftar Hadir unsur Forum Koordinasi Pimpinan di Kecamatan; 

c)  dst………………………………………………………………………………; 

d)  dst………………………………………………………………………………. 
 

7.   Dokumen Pendukung Calon Kepala Desa Terpilih, meliputi: 

a)  Kelengkapan administrasi calon kepala desa terpilih, terdiri atas: 

1)   Surat Pernyataan, terdiri atas: 

(a)  Surat Pernyataan Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

(b) Surat Pernyataan Memegang Teguh dan Mengamalkan 
Pancasila, Undang-Undang Dasar 1945 dan Memelihara 
Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhineka 
Tunggal Ika; 

(c)  d s t ………………………………………………………………… 
 

2)   Surat Keterangan, terdiri atas: 

(a) Surat  Keterangan Bebas Narkoba; 

(b)  Surat Keterangan Catatan Kepolisian; 

(c) dst ......................................................................  

b)  Pakta Integritas; 

c)  Visi dan Misi Calon Kepala Desa. 
 

8.   dst .......................................................................... 
 

IV. KESIMPULAN 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

.......................... 
 
 

V.  PENUTUP 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

.................................................................................. 
 
 

.......................,..................20.....  

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………….. 
KECAMATAN ………….. 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

KETUA 
 
 

……………………………… 
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LAMPIRAN III 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 

NOMOR 64 TAHUN 2021 TENTANG 
PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA DI 

KABUPATEN DELI SERDANG 
 

 
 
 
II.a   Surat Suara 

PERLENGKAPAN PEMUNGUTAN SUARA

 

1. Bahan                     :  HVS 80 gram 
 

2. Bentuk                    :  memanjang, horizontal atau vertikal 
 

3.  Jenis Huruf             :  Bookman Old Style 
 

4.  Ukuran                   :  1. Untuk 2 (dua) calon, ukuran F4 (215 x 330 mm), 

vertikal 

 
 

Surat Suara Tampak Depan 
 
 
 
 

SURAT SUARA PEMILIHAN 
KEPALA DESA............. 
KECAMATAN.............. 

TAHUN ............. 
 
 
 
 

1                      2 
 
 
 
 
 

NAMA 

  CALON KADES 

 
JERUK

 
 
 

Surat Suara Tampak Belakang 
 
 

KARTU SUARA 
PEMILIHAN KEPALA 

DESA 
 

TPS            :  

Dusun        : 

Desa           : 

Kecamatan : 

 

FOTO 
CALON 
KADES 

NAMA 

 CALON 
KADES 

FOTO 
CALON 
KADES 

NAMA 

 CALON 
KADES 

KARTU SUARA 
PEMILIHAN KEPALA 

DESA ……… 
 

TPS : 
DUSUN : 

DESA : 
KEC. : 

 
PANITIA PEMILIHAN 

KEPALA DESA ………. 
KETUA, 

 

 
………………………… 

 
P
A
N
I
T
I
A
 
P
E
M
I
L
I
H
A
N
 
K
E
P
A
L
A
 
D
E
S
A
…
…
.
.
 
K
E
T
U
A
, 
 

……………………………………… 
 

Lampiran III : Peraturan Bupati Deli Serdang tentang 

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa Di Kabupaten Deli Serdang. 

 

  Nomor : 

  Tanggal : 
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2. Untuk 3 (tiga) calon, ukuran F4 (215 x 330 mm), 
horizontal  

Surat Suara Tampak Depan 
 

SURAT SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA............. KECAMATAN............. 

TAHUN ................. 
 
 
 

1                                      2                                      3 
 

 
STRAWBERI 

 
APEL 

 
DURIAN

 
 
 
 

Surat Suara Tampak Belakang 

 
KARTU SUARA PEMILIHAN  

KEPALA DESA 
DESA : 
KECAMATAN : 
TPS                        : 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA…….. 
KETUA, 

 
………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Untuk 4 (empat) calon, ukuran F4 (215 x 330 mm), 
horizontal 

 

Surat Suara Tampak Depan 
 

SURAT SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA............. KECAMATAN............. 

TAHUN ................. 
 
 
 

1                              2                                 3                               4 
 

 
STRAWBERI 

 
APEL 

 

ANGGUR 

 

DURIAN
 
 
 

Surat Suara Tampak Belakang 
 

KARTU SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 
DESA      : 
KECAMATAN            : 
TPS                           : 

 
a.n. KETUA PANITIA PEMILIHAN K EPALA D ESA, 

KETUA KPPSD,

NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES 

FOTO 

CALON 
KADES 

FOTO 

CALON 
KADES 

FOTO 
CALON 

KADES 

NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES 

FOTO 
CALON 

KADES 

FOTO 

CALON 

KADES 

FOTO 

CALON 

KADES 

FOTO 

CALON 

KADES 

KARTU SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA ……… 
 

TPS : 
DUSUN : 
DESA : 
KEC. : 
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NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES NAMA CALON KADES 

 
4. Untuk 5 (lima) calon, ukuran F4 (215 x 330 mm), 

horizontal 
 

Surat Suara Tampak Depan 
 

SURAT SUARA PEMILIHAN 
KEPALA DESA............. 

KECAMATAN............. TAHUN ................. 
 
 

1                                        2                                      3                                      4                                         5 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
TOMAT

 
 
 

Surat Suara Tampak Belakang 

 
KARTU SUARA PEMILIHAN 

KEPALA DESA 

DESA : 
KECAMATAN     : 
TPS                             : 

a.n.PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA, KPPSD, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Foto Calon Kepala Desa :   Berwarna 
 

6. Diberikan Tanda Pengaman 
 
 
II.b  Kotak Suara 

 

1. Bahan :  triplek 
 

2. Ketebalan :  minimal 6 mm 
 

3. Ukuran :  panjang 40 cm, lebar 40 cm dan tinggi 60 cm 
 

4. Panjang Celah/lubang tutup :  18 cm 
 

5. Lebar Celah/lubang tutup :  1 cm 
 

6. Pengamanan :  a. anak kunci ukuran kecil 
 

b. tali plastik pengait tempat kunci
 

7.  Tampak Depan 
 
1 cm

 
40 cm 

 
 
 

18 cm 

 
 

60 cm 

PEMILIHAN KEPALA DESA ... 
KECAMATAN ...... 

TAHUN ........ 

 
 
TPS           : 
 
DUSUN      : 
 
 

 
 
 
 
 

40 cm
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Tampak Belakang                             Tampak Kanan                                 Tampak Kiri 
 
 
 
 
 
 
 

Lubang 
 

 

PEMILIHAN KEPALA 
DESA ..... 

KECAMATAN ..... 

 

PEMILIHAN KEPALA 

DESA ..... 
KECAMATAN.....

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II.c    Bilik Pemungutan Suara 

 

1. Bahan                                             :  bambu, kayu, triplek, kain dan karung 
 

2. Ukuran                                           :  lebar bilik kiri dan kanan 60 cm 
 

3. Tinggi Bilik Sisi Kanan dan Kiri       :  60 cm 
 

4. Lebar dan Tinggi Bilik Sisi Tengah  :  lebar 80 cm dan tinggi 160 cm 
 

5. Tiang                                          :  tiang  dipasang  pada  sisi  kanan  dan 

kiri bilik dengan tinggi 160 cm dengan 
diameter 5 cm, dari bahan yang sama 

dengan bilik 
 
 

Tampak Bilik Pemungutan 
 

    

 
 

80 cm 

 

  
diameter 5 cm 

 
 
 

 

 

 

 



  

- 146 - 
 

II d. Tinta 
 

1. Tinta   digunakan   untuk   memberikan   tanda   bagi   Pemilih   yang   telah 
menggunakan hak pilihnya. 

 
2.  Tinta yang digunakan harus memenuhi ketentuan sebagai berikut: 

 

a)   berwarna ungu atau biru tua; 
 

b) harus  aman  dan  nyaman  bagi  pemakainya,  tidak  menimbulkan  efek 

iritasi dan alergi bagi kulit; dan 
 

c) memiliki daya lekat yang kuat dan tidak luntur ketika dilap dengan tisu 

atau kain setelah jari diangkat dari celupan tinta.  
 

3.  Ketentuan teknis: 

a) bahan                  : terbuat dari bahan kimia atau bahan gambir 

b) wujud                  : tinta cair 

c) kemasan              : dikemas  dalam  kotak  yang  terbuat  dari  kertas 
karton dengan ukuran disesuaikan dengan ukuran 

  botol 

d) kebutuhan           : sejumlah 1 - 3 botol sesuai jumlah Pemilih 

 
II e. Segel 

 

1. Segel digunakan untuk menyegel sampul dan kotak suara sebagai pengaman 

dokumen/barang keperluan Pemilihan Kepala Desa. 
 

2.  Ketentuan teknis: 
 

a)   bahan                  :   stiker 

b)  bentuk                 :   persegi 

c)   ukuran                :   5 x 6 cm 

d)  warna dasar         :   putih 

e)   kebutuhan           :   disesuaikan dengan jumlah sampul dan kotak suara 
 

f)   segel   bertuliskan   “Pemilihan   Kepala   Desa   .....   Kecamatan   ....... 

Tahun ....” 
 
 
II f. Sampul Kertas 

 

1.  Sampul kertas digunakan untuk memuat: 
 

a)   surat suara Pemilihan Kepala Desa; dan 
 

b)  berita acara pemungutan dan penghitungan suara.  

 
2.  Ketentuan teknis: 

a) bahan                  : kertas samson/kraft 80 gram/m2 

b) bentuk                 : empat persegi panjang dan kubus 

c) warna dasar         : coklat 
 

 
II g.  Stiker Identitas Kotak Suara 

1. Stiker identitas kotak suara dipasang pada setiap kotak suara. 
 
 

2. Stiker identitas kotak suara memuat tulisan “TPS ……… Dusun ……. 

Pemilihan Kepala Desa ..... Kecamatan ...... Tahun ...... ”. 
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3. Ketentuan teknis: 
 

a)   bahan                 :   stiker kertas HVS 
b) 

 

c) 

ukuran               : 
 

cetak                  : 

23 cm x 18 cm 
 

huruf berwarna hitam memuat tulisan “Pemilihan 
  Kepala  Desa.......Kecamatan  ......Kabupaten  Deli 

Serdang Tahun .......”, 

d) warna dasar       : putih 

e) bentuk                : empat persegi panjang 

f) kebutuhan          : 1 buah per kotak suara 

g) desain                 :  

TPS ………… 

DUSUN …………….. 

PEMILIHAN KEPALA DESA ...... 

KECAMATAN ..... 

TAHUN .... 
 
 
 
II h.  Daftar Calon Kepala Desa 

 

1. Daftar  calon  dibuat  untuk  memberikan  informasi  kepada  masyarakat 

tentang calon kepala desa. 
 

2. Di TPS disediakan 1 (satu) set daftar calon kepala desa. 
 

3. Ketentuan teknis: 
 

a) bahan                              : HVS 80 gram 

b) ukuran                            : 42 cm x 54 cm 

c) bentuk                             : empat persegi panjang, horizontal 

d) warna kertas                   : putih 

e) cetak                               : berwarna,  satu  muka  dengan  hasil  cetak 

berkualitas baik 

f) tanda gambar/foto calon : berwarna 

g) kebutuhan                       : 1 (satu) set pada TPS 

 

 

 

 

 

 
DAFTAR CALON KEPALA DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA ...... 

KECAMATAN ………… TAHUN ........... 

1 
 
 
 
 

 

2 
 
 
 
 

 

3 
 
 
 
 

 

4 
 
 
 
 

 

5 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. 
KECAMATAN ………….. 
KABUPATEN ……………. 
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II i.   Salinan  Daftar  Pemilih  Sementara  (DPS),  Daftar  Pemilihan  Tambahan 

(DPTb) dan Daftar Pemilih Tetap (DPT) 

 
 

a) bahan                   :  HVS 70 gram 

 
 

b) ukuran                 :  F4 (215 x 330 mm) 

 
 

c)  bentuk                  :  empat persegi panjang, horizontal d) warna kertas putih 
 
e)  kebutuhan            :  4  (empat)  rangkap,  1  (satu) rangkap  ditempel  pada 

papan pengumuman. 
 
 
II j.   Papan Penghitungan Suara 

 
 

1. Papan penghitungan suara adalah papan yang digunakan untuk menghitung 

jumlah suara bagi masing-masing calon kepala desa. 

 
 

2. Papan penghitungan suara disediakan sejumlah 1 (satu) buah pada TPS. 
 

 

3. Ketentuan teknis: 
 

a) bahan             : kertas karton 

b) ukuran            : 61 x 86 cm 

c) bentuk            : empat persegi panjang, vertikal atau horizontal 

d) warna kertas   : putih 

e) kebutuhan      : disesuaikan dengan keperluan penghitungan suara 

 
II k.  Alat Mencoblos dan Alas untuk Mencoblos 

 
 

1. Alat  dan  alas  untuk  mencoblos meliputi  paku,  bantalan  dan  meja  atau 
papan. 

 
 

2. Alat dan alas untuk mencoblos disediakan 1 (satu) buah pada setiap bilik 

pemungutan suara di TPS, kecuali ditentukan lain sesuai ketentuan 
peraturan perundang-undangan. 
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II l.   Perlengkapan Lainnya 

 

Perlengkapan lainnya yang perlu disediakan, meliputi: 
 

a. tanda pengenal Panitia Pemilihan/PPPSD; 
 

b. tanda pengenal saksi; 
 

c.  tanda pengenal petugas keamanan; 

d. karet pengikat surat suara; 

e.  tali pengikat alat untuk mencoblos; 

f.  kantong plastik; 

g.  meja;  

h. kursi; 

i.  panggung; 
 

j.  sound system; 

k. tenda; dan 

l.  alat tulis kantor (ATK). 
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